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1.ОПИС НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 
 

Найменування показників  

Характеристика навчальної дисципліни 

денна форма 

навчання 

заочна (дистанційна) 

форма навчання
1
 

Кількість кредитів  -  3 

Кількість годин        - 90 
нормативна

 

Семестр викладання дисципліни 5 5,6 

Вид контролю: іспит 

Розподіл часу: 

- лекції  (годин) 32
 

10
 

- практичні, семінарські (годин) 16
 

6
 

- лабораторні роботи (годин) -
 

-
 

- самостійна робота студентів (годин) 12
 

74
 

- курсовий проект (годин) -
 

-
 

- курсова робота (годин) -
 

-
 

- іспит 30
 

-
 

                                                 
 

“ЗАТВЕРДЖУЮ” 

декан факультету управління  

та бізнесу 
 

професор __________  Дмитрієв І.А. 
(підпис)                             

“___” _______ 20___ року 

Потік (група) 3Е, 3Ез,4Ез 
 

2017 - 2018 навчальний рік 
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2. Структура навчальної дисципліни 
 

 Нав. 
 тиж. Назва теми лекційного матеріалу 

Кількість годин 
Назва ПР, ЛР, C3,CPC 

Кількість годин 
Література 

очна  заочна очна заочна 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Розділ 1. Теоретичні засади адміністративного менеджменту 

 1 Т 1. Теорія адміністративного 

менеджменту. 
3 1 

ПР 1. Модель ідеального менеджера 
2 

1  

 

 

 

1-15 

2 СРС: опрацювання теоретичного матеріалу 

3 Т 2. Система адміністративного 

менеджменту та апарат управління. 

 

 

3 1 
ПР 2. Сутність адміністративного 

менеджменту. 
1 - 

4 

5 Т 3. Планування в адміністративному 

менеджменті. 

 

 

3 1 
ПР 3. Самооцінка і враження інших осіб 

2 1 
6 

7 Т 4. Організовування праці підлеглих та 

проектування робіт. 
3 1 

ПР 4. Зовнішнє середовище менеджменту 
2 1 

8 Т 5. Поведінкові, ситуаційні теорії 

лідирування. 
 

4 1 
ПР 5. Захист рефератів 

1 
- 

СРС: опрацювання теоретичного матеріалу 

Разом за розділом 1 16 5  8 3 

Розділ 2. Технологія, методи та управлінські рішення в адміністративному менеджменті 

 
 

9 Т 6. Мотивування працівників апарату 

управління. 

 

3 1 
ПР 6. Підприємницькі здібності менеджера 

2 
- 

1-15 

10 СРС: підготовка до практичного заняття 

11 Т 7. Контролювання та регулювання в 

адміністративному менеджменті. 

 

 

3 1 

ПР 7. Мотиваційний моніторинг потреб 

особистості у бізнесі 2 

1 

12 СРС: опрацювання теоретичного матеріалу 

13 Т 8. Адміністративні методи 

управління. 

 

 

3 1 
ПР 8. Захист рефератів 

1 
- 

14 СРС: опрацювання теоретичного матеріалу 

15 Т 9.  Адміністрування управлінських 

рішень. 

 

 

3 1 
ПР 9. Технологія процесу прийняття 
управлінського рішення у менеджменті 2 

1 

16 Т 10. Сучасні технології 

адміністративного менеджменту. 
4 1 

ПР 10. Визначення соціометричного статусу 

членів колективу 
1 1 

Разом за розділом 2 16 5  8 3 

УСЬОГО 32 10  16 6 
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3. ЗАСОБИ ДІАГНОСТИКИ УСПІШНОСТІ НАВЧАННЯ 

Засобами діагностики з дисципліни є тестовий контроль та виконання 

контрольних робіт по кожному розділу, а в кінці семестру – екзаменаційна 

робота. Підсумкова оцінка знань з навчальної дисципліни визначається як 

середньозважена оцінка результатів засвоєння окремих розділів за згодою 

студента.  

 

4. РЕКОМЕНДОВАНА ЛІТЕРАТУРА ТА ІНФОРМАЦІЙНІ РЕСУРСИ 
Базова 

1. Бай С. І. Менеджмент організацій. Практикум: навч. посіб. / С. І. Бай. – К.: 

Київ. нац. торг.-екон. ун-т., 2004. – 179 с. – 1000 пр. – ISBN 966-629-114-2. 

2. Бовыкин В. Новый менеджмент. Решение проблем управления. Повышение в 

десятки раз темпов роста капитала / В. Бовыкин. – [2-е изд. перераб. и доп.]. –  М.: 

Экономика, 2004. – 368 с. – 5000 экз. – ISBN 5-282-02356-3. 

3. Большаков А.С. Современный менеджмент: теория и практика / А.С. 

Большаков, В.И. Михайлов. – СПб: Питер, 2002. 416 с.: ил. – 5000 экз. – ISBN 5-318-

00729-5. 

4. Веснин В. Р. Менеджмент: учеб. / В. Р. Веснин. – М.: ТД «Элит-2000», 2003. – 

546 с. – 3000 экз. – ISBN 5-94126-040-7. 

5. Виханский О.С. Менеджент: учеб. / О.С. Виханский, А. И. Наумов. – [3-е изд.]. 

– М. :Экономистъ, 2003. – 528 с. : ил. – 10000 экз. – ISBN 5-98118-037-4. 

6. Виханский О. С. Менеджмент: человек, стратегия, организация, процесс: учеб. 

/ О. С. Виханский, А. И. Наумов. – М.: Изд-во МГУ, 1995. – 416 с. – 6000 экз. – ISBN 5-

211-03537-2. 

7. Кибанов А. Я. – Управлениеперсоналом : регламентация труда: учеб. пос. /     

А. Я. Кибанов, Г. А. Мамед-Заде, Т. А. Родкина. – [3-е изд. перераб. и доп.]. – М.: Изд-во 

«Экзамен», 2003. – 480 с. – 5000 экз. – ISBN 5-94692-220-3. 

8. Лукичева Л. И. Управление организацией: учеб. пос. / Л. И. Лукичева. – [3-е 

изд., стер.]. – М.: Омега-Л, 2006. – 360 с. ил., табл. – 4000 экз. – ISBN 5-98119-986-5. 

9. Мартыненко Н. Технология менеджмента: Учеб. для студ. высш. учеб. завед. / 

Н. Мартыненко. – К.: МП «Леся», 1997. – 800 с. : ил. – ISBN 966-7166-12-0. 

Допоміжна 

10. Менеджерские системы коммуникаций в организациях: учеб. пос. / [ М. И. 

Крулькевич, А. С. Винарик, А. Н. Щедрин, В. Я. Яковенко]. – Донецк: ДонГУ ; ИЭП НАН 

украины, 1999. – 158 с. – 100 экз. – ISBN 966-02-0870-7. 

11. Менеджмент: теорія і практика: навч. посіб. / [А.А. Мазаракі, Г.Є. Мошек,    

Л.А. Гомба та ін.]. – К.: Атіка, 2007. – 584 с. – 2000 пр. – ISBN 978-966-326-238-3. 

12. Подсолонко Е. А. Менеджмент : теория и практика / Е. А. Подсолонко, В. А. 

Подсолонко, А. И. Башта. – К.: Вища школа, 2000. – 263 с. – 1000 экз. – ISBN 966-642-006-

6. 

13. Райченко А. В. Административный менеджмент: учеб. / А.В. Райченко. – М.: 

НИЦ ИНФРА-М, 2014. – 416 с. – 2500 экз. – ISBN978-5-16-002957-3.   

14. Слиньков В. И. Своддокументовадминистративногоделопроизводства в 

менеджменте бизнеса / В. И. Слиньков. – К.: Алерта, 2002. – 888 с. – 1000 экз. – ISBN 966-

96108-1-8. 

15. Фомичев А. И. Административный менеджмент : учеб. пос. / А. И. Фомичев. 

– М.: Издательско-торговаякорпорация «Дашков и К°», 2003. – 228 с. – 3000 экз. – ISBN 5-

94798-143-2. 
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Інформаційні ресурси 

1. http://portal.khadi.kharkov.ua 

2. http://rada.gov.ua  

3.http://www.management.com.ua 

4. http://www.studfiles.ru 

5. http://pidruchniki.ws 

6. http://www.e-college.ru/education/lib/abc.html 

 

 

 

Розробник робочої програми: доцент ____________   Касатонова І.А. 

 

Робочу програму схвалено на засіданні кафедри менеджменту 
 

Протокол  №_______________ від _31__ ____серпня______ 2017 р. 

 

Завідуючий кафедрою, професор ________________         Криворучко О.М. 

 
  

http://portal.khadi.kharkov.ua/
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