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1. Загальні положення

Організація бухгалтерського обліку та організація і методика аудиту посідають важливе місце в процесі підготовки і прийняття управлінських рішень, є невід’ємною частиною планування господарської діяльності суб’єктів господарювання усіх форм власності. 

Документування, оцінка, інвентаризація і багато іншого в сукупності забезпечують правильно організовану інформаційну базу суб’єктів господарювання, що слугує надійною основою для прийняття управлінських рішень. 
Вирішення сучасних стратегічних питань розвитку підприємств і банківських установ України вимагає залучення широкого кола професіоналів, а саме бухгалтерів-економістів, працівників обліково-аналітичного, фінансово-економічного та контрольно-ревізійного профілю.

Вищим ступенем підготовки кваліфікованих спеціалістів є магістратура. Магістр повинен мати широку ерудицію, фундаментальну наукову базу, володіти методологією наукової творчості, сучасними інформаційними технологіями, методами отримання, обробки, зберігання та використання наукової інформації, бути спроможним до плодотворної науково-дослідної та науково-педагогічної діяльності.
Комплексна курсова робота з дисциплін «Організація бухгалтерського обліку» та «Організація і методика аудиту»  і закріплення теоретичних знань, одержаних під час навчання, вміння  самостійно  досліджувати  й  аналізувати  інформаційні джерела, статистичні і практичні матеріали, а також робити ґрунтовні висновки та пропозиції щодо підвищення ефективності роботи підприємств і банківських установ України є основою вдалої професійної діяльності у майбутньому.

Курсова робота як форма самостійної та індивідуальної роботи студентів  сприяє  розвитку творчого мислення і  навичок  самостійної  науково-дослідницької діяльності. 

У цій комплексній курсовій роботі студент повинен показати:

-   ґрунтовні знання та  глибоке розуміння закономірностей, що відбуваються у  соціально-економічному та фінансовому середовищі;
· вміння орієнтуватися у системі організації обліку та проведення етапів аудиту;

· достатній рівень володіння основними методами проведення аналітичних досліджень для обґрунтування управлінських рішень, виявлення резервів підвищення ефективності підприємств і банківських установ України;

· вміння ефективно використовувати систему  інформаційного забезпечення, що формується за результатами вдало організованого обліку;

· рівень оволодіння теоретичними та практичними основами організації бухгалтерського обліку, вирішення завдань щодо організації та методики аудиту;
· знання змісту основних форм звітності і порядку формування основних показників звітності;

· розуміння порядку організації документообігу на підприємствах, організаціях, установах;
· вміння використовувати міжнародний досвід щодо організації бухгалтерського обліку та методики аудиту;

· рівень оволодіння методикою систематизації та узагальнення результатів дослідження, вміння орієнтуватися в  методах впровадження  цих результатів у сферу діяльності підприємств і банківських установ України.
Отримані студентами в результаті вивчення дисциплін знання та вміння з організації бухгалтерського обліку та методики аудиту, вирішення завдань щодо складання та аналізу звітності, оформлення відповідних результатів стануть в нагоді при виконанні  магістерських  робіт та в подальшій діяльності в якості спеціалістів з обліку, аналізу та аудиту.

Комплексна курсова робота виконується у терміни, визначені навчальними планами.

Для виконання курсової роботи студентами проводиться наступна робота:

· вибір наукової проблеми,  теми, об(єкта дослідження та визначення завдань, які б розкривали мету дослідження;

· підбір, вивчення та узагальнення необхідних джерел інформації, особливо законодавчих і нормативних документів;

· обговорення структури курсової роботи, затвердження плану наукового дослідження (календарного плану) та її змісту керівниками із визначенням термінів виконання;

· отримання завдання з курсової роботи щодо підбору обліково-аналітичної інформації на базах практики для стратегічного аналізу об’єкту дослідження, постановки системи бюджетування та використання сучасних технологій,  методів та моделей прийняття рішень;

· підбір та обробка статистичного матеріалу (обліково–аналітичної інформації), отриманого під час проходження практики;

· написання теоретичної і практичної частин;

· підготовка таблиць, схем, діаграм, графіків тощо на підставі  даних   підприємств, банків і статистичних збірників;

· редагування роботи з урахуванням зауважень керівників;

· оформлення роботи з урахуванням методичних рекомендацій щодо її написання;

·  підготовка доповіді до захисту курсової роботи, внутрішнє рецензування;

· захист курсової роботи.

На викладачів, які керують і допомагають студенту  виконувати  курсову роботу, покладаються наступні обов’язки:

· підготовка тематики курсових робіт;

· розробка критеріїв оцінки;

· надання допомоги студентам у  складанні  змісту курсової  роботи та календарного плану наукового дослідження, а також у підборі необхідних джерел інформації щодо її написання;

· затвердження змісту та календарного плану курсової роботи; 

· обговорення зі студентом та видача завдання до курсової роботи;  

· проведення консультацій;

· перевірка виконаної роботи, написання відгуку;

· проведення захисту курсової роботи.

                                        Правила вибору теми курсової  роботи

Студенти обирають тему за власним бажанням, але тільки одну тему  може  вибрати студент із однієї групи. Студенту надається право визначати тему своєї роботи поза пропонованого переліку, але вона має бути погоджена з науковими керівниками та завідувачем кафедри. Теми курсових робіт містять визначену  проблему.  Ії поглиблене вивчення дозволить розглянути варіанти її розв’язання. Доцільно, щоб для дослідження була обрана наукова проблема, над якою студент працював під час написання рефератів, доповідей, конкурсної науково-дослідної роботи тощо. Тобто ведеться мова про неперервне наукове дослідження, починаючи з ранніх курсів, тому що саме воно може дати більш позитивний результат. Перелік тем може доповнюватись і оновлюватись. Тематику курсових робіт представлено в додатку И.
             2. Структура курсової роботи

Курсова робота виконується на підставі вивчення та узагальнення спеціальної літератури, зібраного та проаналізованого статистичного матеріалу  і повинна мати чітку і логічну структуру, складовими частинами якої є :
1. Титульний аркуш 

2. Завдання до курсової роботи

3. Календарний план

4. Анотація 

5. Зміст

6. Вступ

7. Основна частина 

8. Висновки 

9. Список використаних джерел

10. Додатки 

У Вступі  розкривається актуальність теми, визначається мета і  задачі       обраної теми та її  місце  у  підготовці  фахівців з обліку та аудиту, зазначається база проведення роботи, а також  матеріали, які використані в роботі. У вступі також необхідно зазначити предмет, об’єкт та методологію дослідження.

Обґрунтовуючи актуальність роботи, важливо зазначити, що обрана проблема цікавить багатьох спеціалістів, але в ній містяться ще недосліджені питання (вказати, які саме). 

Мета курсової роботи має формулюватися максимально лаконічно, але повно.

Завдання курсової роботи можуть бути подані з нумерацією і без неї, але бажано кожне положення починати з абзацу.

Вступ не повинен перевищувати 2 сторінки.

При написанні Основної частини необхідно відповідно до змісту роботи розкрити суть обраної теми. В цій частині на основі узагальнення літературного матеріалу розглядаються основні теоретичні і практичні поняття  теми і основні проблемні питання, аналізуються точки зору авторів, що стоять на різних позиціях, дається критична оцінка, викладається своя точка зору з даної проблеми (питання) відносно існуючої практики законодавчих і нормативних актів. При цьому наводяться цифрові матеріали, дається їх аналіз. Необхідно помятати, що потрібно ставити посилання на цифрові дані, а також запозичений матеріал, який належить іншим авторам. Формулюються і обґрунтовуються напрями і шляхи вирішення проблеми (питання). При цьому використовується інформація періодичних видань, Інтернету.

На основі вивчення та аналізу реального стану проблем (питань)  викладаються конкретні пропозиції щодо їх вирішення або вдосконалення вже відомих пропозицій. Пропозиції можуть стосуватися також удосконалення законодавчих і нормативних актів.

Пропозиції повинні бути конкретними, реальними і пов’язаними з матеріалами дослідження на базі використання сучасних методів та моделей прийняття оптимальних управлінських рішень в процесі планування фінансово-господарської  діяльності на майбутнє.

Висновки повинні підкреслювати актуальність і значення теми курсової роботи в цілому, давати уявлення про найбільш важливі результати теоретичних і практичних досліджень роботи, включати характеристику проблеми, основні недоліки існуючих шляхів їх вирішення та пропозиції щодо їх удосконалення. Висновки повинні обов’язково мати головні напрямки щодо поліпшення фінансового стану досліджуваної організації, де студент проходив виробничу практику. Висновки  повинні складати приблизно 3 сторінки.

У Списку використаних джерел літературу рекомендується наводити у такій послідовності: законодавчі та нормативні документи; підручники, навчальні посібники, монографії, періодичні видання (за абеткою автора), посилання на Інтернет. Студенти самостійно або за допомогою керівника підбирають літературу відповідно до обраної теми. При написанні роботи студенти, крім рекомендованих законодавчих актів і підручників, повинні широко використовувати періодичні видання: журнали Актуальні проблеми економіки, Банківська справа, Банковская практика за рубежом, Банковский менеджмент, Бухгалтерський облік і аудит, Бюлетень Національного банку України, Вісник НБУ, Економіка та держава, Економіка. Економічні науки/Реф. журн., Економіка України, Економіст, Економіка. Фінанси. Право, Компьютерная бухгалтерия, Регіональна економіка, Статистика України, Фінанси України, Энциклопедия бухгалтера и экономиста, Бізнес-інформ та інші. Список використаних джерел оформлюється відповідно до вимог МОН України.

У Додатки включають матеріали, які підтверджують основні положення аналізу, розробок, пропозицій. До них можуть входити таблиці вихідних даних роботи підприємств, банків і результатів аналізу, бланковий матеріал, документи, схеми, рисунки, тексти програм для ПЕОМ та інші матеріали.

Взагалі в Додатки виноситься все те, що заважає читанню роботи, якби воно було б в її тексті, але може знадобитися для з’ясування тих чи інших її моментів. Орієнтиром для їх відбору повинна служити доцільність більш повного і всебічного розкриття і обґрунтування виконаних досліджень і результатів роботи.
Ґрунтовна характеристика окремих елементів курсової роботи наведена в таблиці 1.
Таблиця 1.

Характеристика окремих елементів курсової роботи

	Елемент ДР
	Змістова характеристика

	Титульний аркуш
	Містить дані про ВНЗ, у якому виконано роботу, тему, виконавця, наукового керівника, а також  відомості про допуск роботи до захисту, місце та рік її виконання (Додаток А).

	Завдання кафедри на розробку КР
	Містить дані про тему роботи; про наказ, яким вона затверджена; про вихідні дані, що використовувались для її виконання; про основний зміст (розділи) роботи  і календарний план-графік їх виконання (Додаток Б, В).

	Анотація 
	Анотація – стисле, точне й інформативне викладення змісту роботи. Вона має містити відомості, які дозволяють створити уявлення про результати проведеного дослідження за темою. Анотація виконується обов’язково, крім української мови, й іноземною – (англійською, німецькою, французькою).
В анотації роботи зазначаються:

· актуальність, мета, завдання роботи, об'єкт і предмет дослідження, використана методика дослідження, результати дослідження;

· загальна характеристика роботи (структура, обсяг, кількість малюнків, схем, таблиць, використаних наукових джерел тощо).

Завершується анотація набором ключових слів. Під ключовим словом розуміють слово або стійке словосполучення з тексту, яке з точки зору інформаційного пошуку несе смислове навантаження. Сукупність ключових слів повинна відображувати поза контекстом основний зміст роботи. Загальна кількість ключових слів повинна становити не менш як три, але не більш як десять.

Ключові слова подають у називному відмінку, друкують у рядок великими літерами, через коми.

Розміщують анотацію у роботі на сторінках, які передують змісту  . 

Анотація курсової роботи виконується  українською мовою. Обсяг анотації – до 1 сторінки друкованого тексту. 

	Зміст 
	Розкриває структуру роботи у вигляді назви всіх розділів і підрозділів (параграфів) із зазначенням початкових сторінок. Зміст роботи має відображати суть проблеми, її складність та логіку дослідження. Назви розділів і підрозділів повинні бути стислими і зрозумілими, літературно грамотними, тісно пов’язаними з назвою роботи, але не повторювати її. Обсяг – 1-1,5 сторінки   . 

	Перелік умовних позначень і скорочень 
	Надається, якщо їх небагато і вони поширені у нормативних документах і науковій літературі.

Обсяг 1 сторінка

	Вступ
	Дається наукове обґрунтування актуальності і значення обраної теми; формулюються мета і завдання, об’єкт і предмет дослідження; визначаються відмінності від попередніх досліджень (за об’єктом, предметом або методами дослідження), наводиться перелік і сутність застосованих методів дослідження; повідомляється. 

Не слід формулювати мету як «Дослідження...», «Вивчення...», тому що ці слова вказують на спосіб досягнення мети, а не на саму мету.
Об’єкт дослідження – це процес або явище, що породжує проблемну ситуацію і обране для вивчення.
Предмет дослідження міститься в межах об’єкта.

Об’єкт і предмет дослідження як категорії наукового процесу співвідносяться між собою як загальне і часткове.

В об’єкті виділяється та його частина, яка є предметом дослідження. Саме на нього спрямована основна увага студента, оскільки предмет дослідження визначає тему  роботи, яка вказується на титульному аркуші як її назва.
Методи дослідження треба перераховувати не відірвано від змісту роботи, а коротко та змістовно визначаючи, що саме досліджувалось тим чи тим методом. Це дасть змогу пересвідчитися в логічності та прийнятності вибору саме цих методів.
Використані законодавчо-нормативні та теоретичні джерела. Наводяться основні закони, нормативні акти, що згадуються в роботі, та автори, які зробили найбільший внесок у розробку досліджуваної проблеми.

Практичне значення одержаних результатів. Надаються відомості про застосування отриманих результатів.

Обсяг вступу - 2 сторінки (Додаток Е).

	Розділ 1. 

Теоретичні дослідження 
	У цьому розділі автор має продемонструвати свою обізнаність з теоретичними напрацюваннями у напрямку дослідження, методами їх критичного аналізу, вміння обґрунтувати вибір напряму дослідження. Структурно перший розділ складається з 3 підрозділів.
У першому підрозділі слід акцентувати увагу на стані теоретичних напрацювань з точки зору організації обліку та організації і методики аудиту щодо обраної теми, проаналізувати існуючі погляди  на ті чи інші аспекти, виявити невирішені проблеми, які потребують розв’язання в теоретичному, методичному та прикладному плані. Для цього необхідно провести аналіз (огляд) наукових джерел (не менш ніж 10) за темою дослідження (Додаток К).  

У другому підрозділі обґрунтовується необхідність нормативного регулювання та роль нормативної бази з організації обліку та організації і методики аудиту. Подається оцінка діючих законів, постанов, указів та інших офіційно-розпорядчих документів нормативної та довідкової бази за досліджуваною проблемою. Розкривається власне розуміння цієї бази, обґрунтовуються необхідність, доцільність окремих документів. 

Необхідно з’ясувати невирішені проблеми, які потребують розв’язання в нормативно-правовому аспекті.

У третьому підрозділі слід провести структурування виявлених в процесі дослідження проблем з метою всебічного їх розгляду та пошуку невирішених питань, що стосуються їх вирішення. Автор має продемонструвати свою обізнаність з сучасним станом розвитку досліджень за обраним напрямком і, на основі їх критичного огляду, обґрунтувати вибір напрямків для подальшого дослідження.

Необхідно з’ясувати невирішені проблеми, які потребують розв’язання в теоретичному, методичному та прикладному аспектах.

Обсяг розділу – 10–15 сторінок. 

	Розділ 2. 

Організація обліку об’єкта дослідження
	У другому розділі студент повинен виконати ґрунтовний аналіз фактичного стану досліджуваної проблеми
Розділ повинен бути максимально насиченим фактичною інформацією (таблиці, графіки, діаграми, схеми).
Слід чітко розмежувати джерела походження використаної при аналізі інформації: що запозичена з літератури, що одержано з документів організації, а які дані здобуті шляхом власних спостережень, експериментів, розрахунків, соціологічних опитувань тощо. 

Обсяг розділу – 10–15 сторінок.


	Розділ 3.

методика аудиту 
	У третьому розділі надаються типові документи аудиту відповідної тееми.Обсяг розділу – 10–15 сторінок.

	Висновки
	Констатують ступінь реалізації цілей та завдань, поставлених у вступі, науково-теоретичну цінність виконаної роботи.

Висновки, пропозиції та рекомендації повинні бути обґрунтованими та конструктивними. Вони викладаються після всієї роботи в цілому та формулюються за сутністю поставленої проблеми, з побічних питань і питань практичного значення, використання отриманих результатів. Висновки повинні бути короткими та чіткими, давати повне уявлення про зміст, значення, обґрунтованість та ефективність розробок. Із формулювань повинні бути виключені загальні фрази та слова, які нічого не означають. Пишуться вони тезисно, за пунктами, і повинні відобразити основні висновки з теорії питання та проведеного аналізу, а також за всіма запропонованими напрямами вирішення досліджуваної проблеми з оцінкою їх ефективності. У висновках викладають найважливіші наукові та практичні результати, одержані в процесі дослідження, які повинні включати характеристику сучасного стану розгляду поставленої в роботі наукової проблеми, методи її вирішення та значення для науки і практики.

В жодному разі не можна допускати, щоб висновки формулювалися у вигляді анотації. Наукові висновки подаються значно ширше, ніж формулювання наукових положень, які захищаються.

Обсяг висновку – 2-3 сторінки  


3. Оформлення курсової роботи

Роботу викладають на білих аркушах формату А4 (210 х 297 мм) з полями:

· верхнє та нижнє — 20 мм;

· ліве — 35 мм, праве — 10 мм.

Обсяг основного тексту курсової роботи: 40–50 сторінок. 

Роботу набирають за допомогою комп’ютера через 1,5 інтервали на одній сторінці аркуша, розміщуючи на сторінці 30 рядків, при цьому певний рядок повинен містити близько 65 знаків.

При наборі тексту слід використовувати один із шрифтів текстового редактора Word 6.0 розміру 14.

Окремі іншомовні слова, формули, умовні знаки можна вписувати в текст роботи чорним чорнилом, при цьому щільність вписаного тексту повинна бути наближеною до щільності основного тексту.

Абзацний отступ має становити 5 знаків.

Текст основної частини роботи поділяють на розділи та підрозділи. 

Заголовки структурних частин роботи “ЗМІСТ”, “ВСТУП”, “РОЗДІЛ”, “ВИСНОВКИ”, “СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ”, “ДОДАТКИ” друкують великими літерами симетрично до тексту. Заголовки підрозділів друкують маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу. Крапку в кінці заголовка не ставлять. Якщо заголовок складається з двох або більше речень, їх розділяють крапкою.

При наборі тексту  роботи допускається виділяти заголовки структурних частин, розділів та підрозділів жирним шрифтом без застосування курсиву.

Кожну структурну частину роботи треба починати з нової сторінки, при цьому на попередньому аркуші повинно бути не менше 4 – 5 рядків тексту.

Заголовки підрозділів повинні розміщуватися на відстані трьох міжрядкових інтервалів від попереднього тексту або заголовка розділу, до якого належать. Відстань між заголовком та наступним текстом має дорівнювати подвійному міжрядковому інтервалу. 

Після заголовка підрозділу на сторінці повинно бути не менше 3 – 4 рядків тексту. Якщо ці умови не виконуються, заголовок переноситься на наступну сторінку.

Оформлення роботи повинно бути охайним, без помилок і помітних виправлень. Друкарські помилки, описки і графічні неточності, виявлені в процесі написання роботи, допускається виправляти підчищенням або зафарбуванням білою фарбою і нанесенням на тому ж місці або між рядками виправленого тексту машинописним способом або від руки. Виправлене повинно бути чорного кольору.

Нумерація

Нумерацію сторінок розділів, підрозділів, ілюстрацій, таблиць, формул подають арабськими цифрами без знака №.

Номер сторінки проставляють у правому верхньому куті обраним для тексту шрифтом на відстані 10 мм від верхнього та правого країв аркуша без крапки в кінці.

Не нумерують, але враховують при нумерації сторінки: титульний аркуш, завдання, календарний план, анотація та зміст.

Номер розділу друкують після слова “РОЗДІЛ”, після номера крапку не ставлять, потім з нового рядка ставлять заголовок розділу.

Наприклад:

РОЗДІЛ 1

Стратегічний аналіз ТА його РОЛЬ В системі управління підприємством

Підрозділи нумерують у межах кожного розділу. Номер підрозділу складається з номера розділу і порядкового номера підрозділу, між якими ставлять крапку. В кінці номера підрозділу повинна стояти крапка. Потім у тому ж рядку йде заголовок підрозділу.

Наприклад:

1. Організаційно-інформаційна схема стратегічного аналізу структури   капіталу  підприємства

Ілюстрації позначають словом “Рис.” І нумерують послідовно в межах розділу, за винятком ілюстрацій, поданих у додатках. Номер ілюстрації повинен складатися з номера розділу і порядкового номера ілюстрації, між якими ставиться крапка.

Наприклад:

Рис.1.2. (другий рисунок першого розділу) ……………… 

Номер ілюстрації, її назва і пояснювальні підписи розміщують послідовно під ілюстрацією. Якщо в роботі подано одну ілюстрацію, її нумерують за загальними правилами.

Таблиці нумерують послідовно (за винятком таблиць, поданих у додатках) в межах розділу. У правому верхньому куті над відповідним заголовком таблиці розміщують напис “Таблиця” із зазначенням її номера. Номер таблиці повинен складатися з номера розділу і порядкового номера таблиці, між якими ставиться крапка.

Наприклад:

“Таблиця 1.2” (друга таблиця першого розділу).

Якщо в роботі одна таблиця, її нумерують за загальними правилами. При переносі частини таблиці на інший аркуш (сторінку) слово “Таблиця” і її номер вказують один раз справа над першою частиною таблиці, над другою та наступними частинами пишуть слова “Продовження таблиці” та вказують номер, наприклад: “Продовження таблиці 1.2” Над останньою частиною таблиці пишуть слова “Закінчення таблиці” та вказують номер, наприклад, “Закінчення таблиці 1.2”.

Формули в роботі (якщо їх більше одної) нумерують у межах розділу. Номер формули складається з номера розділу і порядкового номера формули в розділі, між якими ставлять крапку. Номери формул пишуть біля правого поля аркуша на рівні відповідної формули в круглих дужках, наприклад (3.1) (перша формула третього розділу).

Примітки до тексту і таблиць, в яких вказують довідкові і пояснювальні дані, нумерують послідовно в межах однієї сторінки. Якщо приміток на одному аркуші декілька, то після слова “Примітки” ставлять двокрапку, наприклад:

Примітки:

1. …

2. …

Якщо є одна примітка, то її не нумерують і після слова “Примітка” ставлять крапку.

Таблиці

Цифровий матеріал, як правило, повинен оформлятися у вигляді таблиць.

Кожна таблиця повинна мати назву, яку розміщують над таблицею і друкують симетрично до тексту. Назву і слово “Таблиця” починають з великої літери. Назву не підкреслюють.

Заголовок кожної графи в заголовках таблиці має бути по можливості коротким. Слід уникати повторів тематичного заголовка в заголовках граф та виносити до узагальнюючих заголовків слова, що повторюються. Одиниці виміру зазначати у тематичному заголовку, 

Заголовки граф повинні починатися з великих літер, підзаголовки – з маленьких, якщо вони складають одне речення із заголовком, і з великих, якщо вони є самостійними. Висота рядків повинна бути не менше 8 мм. Графу з порядковими номерами рядків до таблиці включати не треба.

Таблицю розміщують після першого згадування про неї в тексті, таким чином, щоб її можна було читати без повороту переплетеного блоку роботи або з поворотом за годинниковою стрілкою. Таблицю з великою кількістю рядків можна переносити на інший аркуш. При перенесенні таблиці на інший аркуш (сторінку) назву вміщують тільки над її першою частиною. Таблицю з великою кількістю граф можна ділити на частини і розміщувати одну частину під іншою в межах однієї сторінки. Якщо рядки або графи таблиці виходять за формат сторінки, то в першому випадку в кожній частині таблиці повторюють її заголовки, в другому випадку – боковик.

Якщо текст, який повторюється в графі таблиці, складається з одного слова, його можна заміняти лапками; якщо з двох або більше слів, то при першому повторенні його замінюють словами «Те ж», а далі лапками. Ставити лапки замість цифр, знаків, математичних символів, які повторюються, не слід. Якщо цифрові або інші дані в якому-небудь рядку таблиці не подають, то в ньому ставлять прочерк.

Між останнім рядком попереднього тексту й словом «Таблиця» та між таблицею і наступним текстом відстань повинна дорівнювати 2 міжрядковим інтервалам.

Між словами «Таблиця» і назвою таблиці та між назвою таблиці і таблицею відстань повинна дорівнювати 1 міжрядковому інтервалу.

Формули

Формули розміщують на окремих рядках. Вище і нижче кожної формули потрібно залишати по одному вільному рядку.

Пояснення значень символів і числових коефіцієнтів треба подавати безпосередньо під формулою в тій послідовності, в якій вони дані у формулі. Значення кожного символу і числового коефіцієнта треба подавати з нового рядка. Перший рядок пояснення починають зі слова «де» без двокрапки.

Наприклад: 
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   де D – показник дюрації – середньозваженого строку погашення цінного папера;

CF – потоки процентного доходу і виплати номінальної вартості цінного папера за n періодів до погашення цінного папера;

k – періоди, за які повинні здійснюватися виплати.

Переносити формули на наступний рядок допускається тільки на знаках операцій, що виконуються, причому знак операції на початку наступного рядка повторюють.

Наприклад:

Коефіцієнт абсолютної ліквідності =

                                                        ГК 

         

                                                     УІ р  ПБ                                     (2.6)

Ілюстрації

Ілюстрації (схеми, діаграми, графіки) необхідно подавати в роботі безпосередньо після тексту, де вони згадані вперше, або на наступній сторінці.

Назви ілюстрацій розміщують після їхніх номерів. При необхідності ілюстрації доповнюють пояснювальними даними (підрисунковий підпис).

Відстань між останнім рядком попереднього тексту й ілюстрацією повинна дорівнювати 2 міжрядковим інтервалам. Така ж сама відстань має бути між підписом під ілюстрацією і наступним текстом. Пояснення під рисунком та підпис виконуються з додержанням текстової інтервальності.

Наприклад:
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1 – чистий дохід 

2 – фінансовий результат
3 – інший сукупний дохід
4 – прибуток нп акцію
5 – чистий прибуток

Рис 2.1. Динаміка доходів банку “А” 

Посилання та цитування

При написанні роботи необхідно давати посилання на джерела, матеріали або окремі результати, з яких наводяться дані в курсовій роботі. Такі посилання дають змогу відшукати документи і перевірити достовірність відомостей про цитування документа, дають необхідну інформацію щодо нього, допомагають з’ясувати його зміст, мову тексту, обсяг. Посилатися слід на останні видання публікацій. На більш ранні видання можна посилатися лише в тих випадках, коли в них наявний матеріал, який не включено до останнього видання.

Якщо використовують відомості, матеріали з монографій, оглядових статей, інших джерел з великою кількістю сторінок, тоді в посиланні необхідно точно вказати номери сторінок, ілюстрацій, таблиць, формул з джерела, на яке дано посилання в роботі.

Посилання в тексті роботи на джерела слід зазначати порядковим номером за переліком посилань, виділеним двома квадратними дужками, наприклад, “…у працях [1 – 7]…” або “…у роботах [5, 87]…”

Посилання на ілюстрації роботи вказують порядковим номером ілюстрації, наприклад, “…(рис.1.2)…”.

Посилання на формули вказують порядковим номером формули в дужках, наприклад, “…у формулі (2.1)…”.

На всі таблиці повинні бути посилання в тексті, при цьому слово “таблиця” в тексті пишуть скорочено, наприклад: “… (Табл. 1.2)… “.

У повторних посиланнях на таблиці та ілюстрації треба вказувати скорочено слово “дивись”, наприклад: “…(див. Табл. 1.3)…”.

Для підтвердження власних аргументів посиланням на авторитетне джерело або критичного аналізу того чи іншого друкованого твору слід наводити цитати.

Загальні вимоги до цитування такі:

а) текст цитати починається і закінчується лапками і наводиться в тій граматичній формі, в якій він поданий у джерелі, із збереженням особливостей авторського написання;

б) цитування повинно бути повним, без довільного скорочення авторського тексту і без перекручень думок автора. Пропуск слів, речень, абзаців при цитуванні допускається без перекручення авторського тексту і позначається трьома крапками. Вони ставляться у будь-якому місці цитати (на початку, в середині, у кінці). Якщо перед випущеним текстом або за ним стояв розділовий знак, то він не зберігається;

в) кожна цитата обов’язково супроводжується посиланням на джерело;

г) при непрямому цитуванні (переказі, викладі думок інших авторів своїми словами), що дає значну економію тексту, слід бути гранично точним у викладенні думок автора, коректним щодо оцінювання його результатів і давати відповідні посилання на джерело.

Перерахування

При необхідності в середині тексту можуть наводитися перерахування. Перед перерахуванням ставиться двокрапка. Перед кожною позицією перерахування треба ставити малу літеру українського алфавіту з дужкою, або не нумеруючи – дефіс (перший рівень деталізації). Для подальшої деталізації перерахування треба використовувати арабські цифри з дужкою (другий рівень деталізації).

Перерахування першого рівня деталізації пишуть арабськими цифрами з абзацного відступу, другого рівня – з відступом відносно місцерозташування перерахувань першого рівня.

Наприклад:

До методів стратегічного аналізу належать:

  1) традиційні:

· ………;

· ………;

· ……  ;

  2) нетрадиційні способи:

   ………………

Для застосування в роботі обирається єдиний спосіб оформлення перерахування.

4. Керівництво та захист курсової роботи

Виконану  курсову роботу у встановлений строк студент повинен  здати на перевірку керівнику, який перевіряє якість роботи, пише відгук і повертає студенту  для  ознайомлення  з її оцінкою. Оцінка роботи студента має таку форму: «Робота допускається до  захисту» або «Робота не допускається до захисту».


У відгуку викладачі-керівники відзначають:

 - повноту розкриття теми та кожного розділу роботи;

 - ступінь самостійності студента у виконанні завдання;

 - рівень знань, навичок та вмінь;

 - аналітичність;

 - дослідницьку цінність і практичне застосування;

 - використання інформаційних джерел, ПЕОМ;

 - якість оформлення;

 - недоліки;

 - допуск до захисту і оцінка роботи;

 - перспективи і напрямки продовження роботи.

Курсове проектування завершується захистом курсових робіт у порядку індивідуального відкритого захисту. Для захисту курсових робіт наказом директора інституту створюється комісія.

Робота не допускається до захисту, якщо вона  написана  на  основі застарілої літератури, або повністю списана  з  підручника,  нема  прикладів, не використовується досвід роботи підприємств і банків або статистичний матеріал та інше.

Студент готується до захисту. Він готує усний виступ на  3-5  хвилин, де показує значення  обраної  теми  та  процес  самостійної праці, а також відповідає на запитання викладачів.

Студенти, які отримали незадовільну оцінку, отримують інше завдання і їм встановлюється новий строк виконання і захисту.

Оцінка за курсову роботу виставляється тільки після  її  захисту.  При цьому викладачі обов’язково враховують своєчасність подання роботи  на перевірку, якість змісту виконаної роботи,  практичний  напрямок,  дослідницький характер роботи, оформлення роботи та якість  виступу  студента на захисті.
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		Показники		За 2012 р.				За 2013 р.				Відхилення

				тис. грн.		%		тис. грн.		%		тис. грн.		%

		Проценти отримані		17151		59.16		9969		64.86		-7186		-41.89

		за операціями з банками		2653		15.46		328		3		-2325		-87.64

		по кредитам клієнтів		11560		67.39		9556		9556		-2004		-17.33

		за операціями з цінними паперами		2942		17.15		85		85		-2857		-97.11

		Комісійні доходи		4659		16		4189		27.25		-470		-10.09

		Доходи від торговельних операцій		6933		23.91		946		6		-5987		-86.36

		Дивідентдні доходи		3		0.01		37		0.24		34		-1133.33

		Інші доходи		249		0.86		229		1		-20		-8.03
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