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ВСТУП

      Навчальна дисципліна «Організація обліку на підприємствах малого бізнесу» відноситься до професійно-орієнтованих дисциплін підготовки фахівців за напрямком 0501 «Економіка підприємства».

      Метою вивчення дисципліни  «Організація обліку на підприємствах малого бізнесу» є формування у студентів розуміння особливостей як бухгалтерського, так і податкового обліку на малих підприємствах, набуття ними базових знань для поглибленого вивчення теорії і практики обліку на малих підприємствах.

      Вивчаючи дисципліну «Організація обліку на підприємствах малого бізнесу», студенти повинні засвоїти:

· правові основи діяльності підприємств малого бізнесу;

· зміст і порядок відображення в обліку господарських операцій;

· методику здійснення обліку та складання звітності малими підприємствами.

     Дані методичні вказівки включають робочу програму дисципліни, а також завдання до контрольної роботи.

     Контрольна робота передбачає виконання теоретичної і практичної частини.

     Завданням теоретичної частини є написання реферату з питань обліку на підприємствах малого бізнесу згідно з наведеним переліком тем.

     Тема реферату для виконання теоретичної частини обирається студентом  самостійно, або за допомогою керівника відповідно до тематики.   

     Завданням практичної частини є відображення на бухгалтерських рахунках та в регістрах обліку господарських операцій, загальний перелік яких наведено у таблиці 1, а також складання бухгалтерського балансу малого підприємства.

     Індивідуальний варіант вихідних даних для практичної частини обирається студентом відповідно до останньої цифри залікової книжки. 

РОБОЧА ПРОГРАМА ДИСЦИПЛІНИ

Тема 1. ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПРАВОВІ ОСНОВИ ОБЛІКУ НА ПІДПРИЄМСВАХ МАЛОГО БІЗНЕСУ.
  Закон, поняття, суб`єкти.

Тема 2. СПРОЩЕНА СИСТЕМА ОПОДАТКУВАННЯ, ОБЛІКУ ТА ЗВІТНОСТІ. 
      Єдиний податок для юридичних осіб. Умови та порядок переходу на спрощену систему оподаткування, обліку та звітності. Ставки єдиного податку та порядок оплати юридичними особами. Єдиний податок та інші податки. Звітність платника єдиного податку.

Тема 3. ПЛАН РАХУНКІВ БУХГАЛТЕРСЬКОГО ОБЛІКУ. 
      Особливості його використання малими підприємствами. Спрощений план рахунків бухгалтерського обліку і його особливості. Узгодження рахунків загального та спрощеного плану рахунків бухгалтерського обліку.

Тема 4. ОБЛІКОВІ РЕГІСТРИ ЯК ФОРМА ВЕДЕННЯ БУХГАЛТЕРСЬКОГО ОБЛІКУ МАЛИМИ ПІДПРИЄМСТВАМИ. 
      Проста форма бухгалтерського обліку. Спрощена форма бухгалтерського обліку. Особливості застосування регістрів бухгалтерського обліку.

Тема 5. ОБЛІК ГОТІВКИ, ГРОШОВИХ КОШТІВ, ЇХ ЕКВІВАЛЕНТІВ І ГРОШОВИХ ДОКУМЕНТІВ З ЗАСТОСУВАННЯМ РЕГІСТРІВ БУХГАЛТЕРСЬКОГО ОБЛІКУ.
     Систематизація та документування інформації про наявність і рух готівки, грошових коштів на рахунках у банках, операцій в іноземній валюті (Відомість № 1-М).

Тема 6. ОБЛІК ЗАПАСІВ НА МАЛИХ ПІДПРЄМСТВАХ З ЗАСТОСУВАННЯМ РЕГІСТРІВ БУХГАЛТЕРСЬКОГО ОБЛІКУ. 
     Відображення і Відомості № 2-М інформації про рух сировини й матеріалів, купівельних напівфабрикатів та комплектуючих виробів, палива, тари і т.і.

Тема 7. ЗАСТОСУВАННЯ РЕГІСТРІВ ДЛЯ ОБЛІКУ РОЗРАХУНКІВ З ДЕБІТОРАМИ І КРЕДИТОРАМИ, ПОДАТКІВ І ОПЛАТИ ПРАЦІ. 
     Систематизація та документування інформації по розрахунках з дебіторами і кредиторами, податків і оплати праці. Особливості ведення записів у Відомості № 3-М.

Тема 8. ОБЛІК НЕОБОРОТНИХ АКТИВІВ, НАРАХОВАНОЇ АМОРТИЗАЦІЇ, КАПІТАЛЬНИХ І ФІНАНСОВИХ ІНВЕСТИЦІЙ ТА ІНШИХ НЕОБОРОТНИХ АКТИВІВ. 
     Систематизація та документування інформації з обліку необоротних активів, амортизації, капітальних і фінансових інвестицій. Особливості ведення записів і Відомості № 4-М.

ВКАЗІВКИ ДО ВИКОНАННЯ КОНТРОЛЬНОЇ РОБОТИ

     Контрольна робота виконується в такій послідовності:

1. Вибір теми.

2. Складання плану роботи.

3. Вивчення літератури за темою дослідження.

4. Написання і оформлення теоретичної частини роботи.

5. Вирішення практичного завдання.

6. Підготовка до захисту і захист контрольної роботи. 

     Контрольна робота повинна мати таку структуру:

     Вступ

1. Теоретична частина

2. Практична частина

3. Список літератури

4. Додатки.

     Студенти обирають тему згідно з науковими інтересами і особистими здібностями. Обрана тема затверджується викладачем. Написання роботи за однією і тією самою темою двома студентами не дозволяється. Будь-яке уточнення у назві теми роботи можливе тільки з дозволу керівника. 

Перелік тем рефератів для виконання теоретичної частини

1. Мале підприємництво. Закон, поняття, суб`єкти.

2. Спрощена система оподаткування, обліку та звітності.

3. План рахунків бухгалтерського обліку. Особливості його використання малими підприємствами.

4. Облікові регістри як форма ведення бухгалтерського обліку малими підприємствами.
5. Облік готівки, грошових коштів, їх еквівалентів і грошових документів на малих підприємствах. 

6. Облік запасів, готової продукції і товарів на малих підприємствах.

7. Облік необоротних активів, нарахованої амортизації, капітальних інвестицій та інших необоротних активів.

8. Облік розрахунків з дебіторами і кредиторами.

9. Облік розрахунків з оплати праці та нарахувань на заробітну плату.

10.  Облік розрахунків за податками на малому підприємстві.

11.  Облік власного капіталу. 

12. Облік витрат, витрат майбутніх періодів, забезпечень майбутніх витрат і платежів. 
13.  Облік доходів та результатів діяльності на підприємствах малого бізнесу.

14.  Фінансова звітність суб`єкта малого підприємництва.
Практична частина

     Необхідно скласти журнал реєстрації господарських операцій на малому підприємстві, проставити кореспонденцію рахунків з використанням спрощеного Плану рахунків, здійснити необхідні розрахунки. Визначити розмір єдиного податку за ставкою 6 %. Заповнити регістри бухгалтерського обліку, які використовуються при спрощеній формі обліку, а саме Відомості 1-М,  2-М, 3-М, 4-М, 5-М, оборотно-сальдову відомість. Скласти вступний та заключний баланси. Заповнити фінансову звітність за спрощеною формою. 

    Вихідні дані:

    Таблиця 1 – Перелік господарських операцій малого підприємства, грн.
	№ з/п
	Зміст господарської операції
	Варіанти

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.1
	Оприбутковано сировину від постачальника
	1000
	1100
	1200
	1300
	1400
	1500
	1600
	1700
	1800
	1900

	1.2
	Відображено суму податкового кредиту з ПДВ у складі вартості оприбуткованої сировини
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3
	Сплачено за сировину
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1
	Відображено одержання  маркетингових послуг
	3000
	3100
	3200
	3300
	3400
	3500
	3600
	3700
	3800
	3900

	2.2
	Списано вартість маркетингових послуг на фінансові результати 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3
	Відображено  суму податкового кредиту з ПДВ у складі вартості маркетингових послуг
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.4
	Сплачено за маркетингові послуги
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1
	Оприбутковано товар від постачальника
	5000
	5100
	5200
	5300
	5400
	5500
	5600
	5700
	5800
	5900

	3.2
	Відображено суму податкового кредиту з ПДВ у складі вартості отриманого товару
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3
	Оплачено товар
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.1
	Оприбутковано  МШП
	100
	200
	300
	400
	500
	600
	700
	800
	900
	1000

	            Продовження табл. 1



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	4.2
	Відпущено МШП зі складу для виробництва
	100
	200
	300
	400
	500
	600
	700
	800
	900
	1000

	4.3
	Відображено  суму податкового кредиту з ПДВ у складі вартості отриманих МШП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.4
	Списано вартість використаних МШП до складу витрат на виробництво
	100
	200
	300
	400
	500
	600
	700
	800
	900
	1000

	4.5
	Сплачено за МШП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.1
	Відображено в складі капітальних інвестицій вартість оприбуткованих від постачальника об`єктів основних засобів (токарського верстата)
	7000
	7100
	7200
	7300
	7400
	7500
	7600
	7700
	7800
	7900

	5.2
	Відображено суму податкового кредиту з ПДВ у складі вартості оприбуткованих  об`єктів основних засобів (токарського верстата)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.3
	Зарахований токарний верстат до складу основних засобів
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.4
	Оплачено за придбаний токарний верстат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.1
	Відпущено зі складу виробничі запаси для виробництва продукції
	300
	400
	500
	600
	700
	800
	900
	1000
	1100
	1200

	6.2
	Списано до складу витрат на виробництво вартість витраченої сировини й матеріалів
	300
	400
	500
	600
	700
	800
	900
	1000
	1100
	1200

	7
	Оприбутковано на склад готову продукцію
	11520
	11620
	11720
	11820
	11920
	12020
	12120
	12220
	12320
	12420

	8.1
	Отримано попередню оплату за товар
	9200
	9300
	9400
	9500
	9600
	9700
	9800
	9900
	10000
	10100

	8.2
	Відображено суму податкового зобов'язання з ПДВ у складі отриманої попередньої оплати 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	            Продовження табл. 1



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	8.3
	Відображено реалізацію товару покупцеві 
	9200
	9300
	9400
	9500
	9600
	9700
	9800
	9900
	10000
	10100

	8.4
	Відображено залік заборгованості
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.4
	Списано суму раніше відображеного податкового зобов'язання з ПДВ при відвантаженні товару покупцеві
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.5
	Списано облікову вартість реалізованого товару
	5000
	5100
	5200
	5300
	5400
	5500
	5600
	5700
	5800
	5900

	8.6
	Відображено дохід від реалізації товару
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.1
	Відображено реалізацію готової продукції покупцеві 
	5000
	5100
	5200
	5300
	5400
	5500
	5600
	5700
	5800
	5900

	9.2
	Відображено суму податкового зобов'язання з ПДВ у складі вартості відвантаженої готової продукції
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.3
	Отримано оплату за раніше відвантажену продукцію
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.4
	Списано фактичну собівартість частини реалізованої готової продукції
	1700
	1800
	1900
	2000
	2100
	2200
	2300
	2400
	2500
	2600

	9.5
	Відображено дохід від реалізації готової продукції
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.1
	Відображено реалізацію основних засобів(фрезерного верстата) покупцеві 
	2640
	2740
	2840
	2940
	3040
	3140
	3240
	3340
	3440
	3550

	10.2
	Відображено податкове зобов'язання з ПДВ у складі вартості реалізованих основних коштів (фрезерного верстата)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.3
	Списано залиш-кову вартість реалі-зованих основних засобів (фрезерного верстата) до складу видатків 
	1500
	1600
	1700
	1800
	1900
	2000
	2100
	2200
	2300
	2400

	            Продовження табл. 1



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	10.4
	Віднесено залишкову вартість фрезерного верстата на фінансові результати діяльності
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.5
	Списано суму нарахованого зносу реалізованого фрезерного верстата
	1000
	1100
	1200
	1300
	1400
	1500
	1600
	1700
	1800
	1900

	10.6
	Відображено дохід від реалізації основних засобів
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.7
	Надійшла оплата

за реалізовані основні

засоби (фрезерний верстат)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.1
	Оприбутковано товар для реалізації за договором комісії
	600
	700
	800
	900
	1000
	1100
	1200
	1300
	1400
	1500

	11.2
	Отримано попередню оплату від покупця за комісійний товар
	600
	700
	800
	900
	1000
	1100
	1200
	1300
	1400
	1500

	11.3
	Відображено суму податкового зобов'язання з ПДВ у складі отриманої попередньої оплати за комісійний товар
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.4
	Відвантажено товар покупцеві й відображено дохід від реалізації комісійного товару
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.5
	Списано раніше відображену суму податкових зобов'язань з  ПДВ у складі вартості відвантаженого комісійного товару
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.6
	Списано із забалансового обліку вартість відвантаженого комісійного товару покупцеві
	600
	700
	800
	900
	1000
	1100
	1200
	1300
	1400
	1500

	11.7
	Відображено заборгованість перед комітентом за реалізований комісійний товар


	500
	600
	700
	800
	900
	1000
	1100
	1200
	1300
	1400

	            Продовження табл. 1



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	11.8
	Відображено право на податковий кредит з ПДВ у складі вартості реалізованого комісійного товару
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.9
	Перераховано кошти комітенту від реалізації комісійного товару
	600
	700
	800
	900
	1000
	1100
	1200
	1300
	1400
	1500

	11.10
	Відображено суму податкового кредиту з ПДВ у складі вартості реалізованого комісійного товару
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.1
	Відображено реалізацію послуг за договором комісії
	35
	45
	55
	65
	75
	85
	90
	95
	100
	105

	12.2
	Відображено суму податкового зобов'язання з ПДВ у складі вартості реалізованих комісійних послуг
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.3
	Отримано комісійну винагороду
	35
	45
	55
	65
	75
	85
	90
	95
	100
	105

	12.4
	Відображено дохід від реалізації комісійних послуг
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Відображено нарахування заробітної плати
	12000
	12100
	12200
	12300
	12400
	12500
	12600
	12700
	12800
	12900

	14
	Відображено нарахування внеску в Пенсійний фонд 33,2 %
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Відображено нарахування внеску до Фонду соціального страхування від нещасних випадків на виробництві
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	Списано до складу витрат на виробництво:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16.1
	видатки на оплату праці виробничих робітників
	8200
	8300
	8400
	8500
	8600
	8700
	8800
	8900
	9000
	9100

	16.2
	нараховано внесок

по пенсійному страхуванню 33,2 %
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16.3
	нараховано внесок до Фонду соціального страхування від нещасних випадків
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	            Продовження табл. 1



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	17
	Списано на фінансові результати діяльності витрати:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17.1
	на оплату праці управлінського персоналу
	3800
	3800
	3800
	3800
	3800
	3800
	3800
	3800
	3800
	3800

	17.2
	нараховано внесок

по пенсійному страхуванню
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17.3
	нараховано внесок до Фонду соціального страхування від нещасних випадків
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	Утримана із заробітної плати сума податку з доходів фізичних осіб
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	Утримана із заробітної плати сума внеску до Пенсійного фонду
( 2 %)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	Утримана із заробітної плати сума внеску до Фонду соціального страхування у зв'язку з тимчасовою втратою працездатності (1,0%)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	Утримана із заробітної плати сума внеску до Фонду соціального страхування на випадок безробіття (0,6 %)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	Отримано кошти в банку на виплату заробітної плати
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	Виплачено заробітну плату
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	Перераховано у бюджет податок з доходів фізичних осіб
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	Перераховано внесок до Пенсійного фонду (33,2 %; 2 %)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	Перераховано внесок до Фонду соціального страхування від нещасних випадків на виробництві
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	            Закінчення табл. 1



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	27
	Перераховано внесок до Фонду соціального страхування у зв'язку з тимчасовою втратою працездатності 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28
	Перераховано внесок до Фонду соціального страхування на випадок безробіття 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	Нараховано єдиний податок за звітний місяць 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	Сплачено єдиний податок 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31
	Нараховано суму амортизації основних засобів і нематеріальних активів, що використовуються при виробництві
	100
	200
	300
	400
	500
	600
	700
	800
	900
	1000

	32
	Відображено фінансовий результат за звітний місяць
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблиця 2 - Залишок по синтетичним рахункам на початок періоду, грн.
	№ з/п
	Найменування рахунку
	Варіанти

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Основні засоби
	24000
	24100
	24200
	24300
	24500
	24600
	24700
	24800
	24900
	25000

	2
	Знос основних засобів
	6000
	6100
	6200
	6300
	6400
	6500
	6600
	6700
	6800
	6900

	3
	Виробничі запаси
	4000
	4100
	4200
	4300
	4400
	4500
	4600
	4700
	4800
	4900

	4
	Виробництво 
	6200
	6300
	6400
	6500
	6600
	6700
	6800
	6900
	7000
	7100

	5
	Каса
	700
	800
	900
	1000
	1100
	1200
	1300
	1400
	1500
	1600

	6
	Рахунок в банку
	20000
	20100
	20200
	20300
	20400
	20500
	20600
	20700
	20800
	20900

	7
	Власний капітал
	36100
	36200
	36300
	36400
	36500
	36600
	36700
	36800
	36900
	37000

	8
	Розрахунки за податками і платежами:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	З ПДВ
	500
	600
	700
	800
	900
	1000
	1100
	1200
	1300
	1400

	
	По пенсійному забезпеченню
	900
	1000
	1100
	1200
	1300
	1400
	1500
	1600
	1700
	1800

	
	По соціальному страхуванню
	500
	600
	700
	800
	900
	1000
	1100
	1200
	1300
	1400

	
	По страхуванню на випадок безробіття
	900
	1000
	1100
	1200
	1300
	1400
	1500
	1600
	1700
	1800

	9
	Розрахунки з оплати праці
	2000
	2100
	2200
	2300
	2400
	2500
	2600
	2700
	2800
	2900

	10
	Прибуток нерозподілений
	8000
	8100
	8200
	8300
	8400
	8500
	8600
	8700
	8800
	8900


Порядок оформлення контрольної роботи.
Контрольна робота повинна включати: титульний лист, зміст, текстову частину, список літератури, додатки.
Обсяг контрольної роботи не повинен перевищувати 20 сторінок (теоретична частина).
Виклад змісту контрольної роботи повинен бути літературним, чітким і ясним, послідовним. Роботу слід писати власноруч, чорнилом (пастою) темного кольору, на одній стороні аркуша білого паперу формату А4 (210 x 297 мм) через один міжрядковий інтервали, або за допомогою комп'ютера з інтервалом 1.0 (не більше 30 рядків на сторінці).
Нумерацію сторінок, розділів, підрозділів, рисунків, таблиць, формул подають арабськими цифрами. Першою сторінкою роботи є титульний аркуш, який включають до загальної нумерації сторінок. На титульному аркуші номер сторінки не ставлять. Другою сторінкою є зміст, тут номер також не ставиться. На наступних сторінках номер проставляють у правому верхньому куті аркуша без крапки вкінці.
Нумерація розділів у роботі повинна бути наскрізною. Після номеру розділу ставиться крапка. Підрозділи нумеруються у межах кожного розділу. Наприклад: 2.1. Власний капітал та його складові.
Таблиці нумеруються послідовно у межах розділу. Номер таблиці повинен складатися з номера розділу і порядкового номера таблиці.
Після написання контрольної роботи треба давати посилання на джерела, матеріали або окремі результати. Посилання або окремі результати. Посилання в тексті на літературні джерела слід зазначати порядковим номером за переліком у списку літератури, виділеним двома квадратними дужками, наприклад : "... у працях [10 - 15]".
У посиланнях в тексті на таблиці, слово "таблиця" пишуть скорочено, наприклад "... в табл. 3.2."
Відомості про використані літературні джерела повинні містити прізвище, ім'я, по батькові автора, назву праці, місце і рік видання, номери сторінок.
При оформленні списку використаної літератури необхідно врахувати те, що джерела можуть записуватись або в алфавітному порядку прізвищ або у порядку появи посилань на них у тексті.
Додатки розміщують у порядку появи посилань на них у тексті.
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