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ВСТУП

Згідно зі ст. 8  Закону України „Про вищу освіту” (№ 2984-ІІІ від 17січня 2002 року) „магістр – освітньо-кваліфікаційний рівень вищої освіти особи, яка за освітньо-кваліфікаційним рівнем бакалавра здобула базову вищу освіту, спеціальні вміння та знання, достатні для виконання професійних завдань і обов’язків (робіт) інноваційного характеру певного рівня професійної діяльності, що передбачені для первинних посад у певному виді економічної діяльності”.

Магістерська підготовка реалізує освітньо-професійні програми, орієнтовані на підготовку фахівців для науково-дослідної, управлінської (виробничої) та педагогічної діяльності та роботи в галузі науковомістких технологій.

Підготовка магістрів у системі вищої освіти спрямована на створення умов для творчого розвитку обдарованої особистості та підготовку фахівців за одним з функціональних напрямів діяльності: науково-дослідним (творчим), науково-педагогічним, управлінським (виробничим).

Навчальний процес для осіб, що навчаються за програмою „магістр”, організовується відповідно до Положення про організацію навчального процесу у вищих навчальних закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти України від 02 червня 1993 року № 161, з урахуванням таких особливостей:

· навчання здійснюється за індивідуальним навчальним планом;

· навчальний час, відведений для самостійної роботи, має становити не менше 1/2 і не більше 2/3 загального обсягу часу, визначеного програмою підготовки магістрів;

· на проведення індивідуальних занять може витрачатися до 20 відсотків загального обсягу навчального часу, передбаченого програмою;

· кваліфікаційна робота магістра, що виконується під час навчання у магістратурі, має передбачати проведення наукових досліджень (творчих розробок) з проблем відповідної галузі;

· державна атестація здійснюється державною  екзаменаційною   комісією і проводиться у формі захисту кваліфікаційної роботи магістра, при цьому державній комісії обов’язково надаються матеріали, що характеризують наукову (творчу) і практичну цінність виконаної роботи – друковані статті, методичні розробки тощо;

· відповідальність за виконання індивідуального навчального плану покладається на студента;

· керівник один раз у семестр звітує на засіданні кафедри про виконання індивідуального плану кожним студентом, що навчається за програмою „магістр”;

· студент, який своєчасно не виконав індивідуальний навчальний план, відраховується з університету, при цьому йому видається академічна довідка встановленого зразка;

· студенту, який виконав усі вимоги навчального плану підготовки магістра і захистив кваліфікаційну роботу магістра, рішенням державної екзаменаційної комісії присвоюється відповідно до обраної спеціальності кваліфікація та видається державний документ про здобутий освітньо-кваліфікаційний рівень „магістр” і повну вищу освіту;

· студент, який отримав документ встановленого зразка про здобутий освітньо-кваліфікаційний рівень „магістр” і повну вищу освіту, працевлаштовується згідно з чинним законодавством;

· студенту, який отримав підсумкові оцінки „відмінно” не менше як 75 відсотків з усіх навчальних дисциплін, а інші оцінки „добре” (з урахуванням оцінок під час навчання за освітньо-професійними програмами „бакалавр”/ „спеціаліст”), захистив кваліфікаційну роботу магістра з оцінкою „відмінно”, видається документ про повну вищу освіту з відзнакою;

· враховуючи навчальні та наукові (творчі) здобутки, магістру надається радою факультету рекомендація на навчання в аспірантурі.

У вищому навчальному закладі мають бути створені умови для:    

– надання студентам можливості публікації наукових (науково-методичних) статей у збірках, що друкуються в Україні;

· сприяння виданню кращих робіт магістрів;

· надання студентам для користування навчальних приміщень, наукових фондів бібліотек, наукового обладнання та устаткування;

· забезпечення доступу до інформаційних мереж, у тому числі, й до міжнародної мережі Internet;

· сприяння участі студентів у проведенні факультативних проблемних занять за участю видатних вчених;

· створення умов для висвітлення у засобах масової інформації захисту кращих робіт магістрів.


Особа, яка здобула освітньо-кваліфікаційний рівень „магістр,” має володіти поглибленими знаннями з обраної спеціальності, вмінням інноваційного характеру, навичками науково-дослідної (творчої), або науково-педагогічної, або управлінської (виробничої) діяльності, набути певний досвід використання одержаних знань і вміти створювати елементи нових знань. 

ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 1

ЩО ТАКЕ КВАЛІФІКАЦІЙНА РОБОТА МАГІСТРА?
Мета: ознайомити студентів з визначенням кваліфікаційної  роботи магістра 

Магістр - це освітньо-кваліфікаційний рівень фахівця, який на основі кваліфікації бакалавра або спеціаліста здобув поглиблені спеціальні уміння та знання інноваційного характеру, має певний досвід їх застосування та продукування нових знань для вирішення проблемних професійних завдань у певній галузі. Магістр повинен мати широку ерудицію, фундаментальну наукову базу, володіти методологією наукової творчості, сучасними інформаційними технологіями, методами отримання, обробки, зберігання і використання наукової інформації, бути спроможним до творчої науково-дослідницької і науково-педагогічної діяльності.
Магістерська освітньо-професійна програма включає в себе дві приблизно однакові за обсягом складові - освітню і науково-дослідницьку. 
Наукове керівництво магістерської роботи здійснюється, як правило, докторами наук, професорами (у тому числі професорами університету профілюючої кафедри), а також науково-педагогічними працівниками, які мають стаж роботи на посаді доцента не меньше ніж 10 років. Для надання допомоги магістрантам під час виконання роботи на стику галузей наук допускається призначення, крім наукового керівника, одного чи більше консультантів з числа науково-педагогічних працівників вищих закладів освіти та працівників галузі, які мають значний досвід роботи. Науковий керівник може керувати не більш ніж п'ятьма студентами-магістрантами одночасно. Підготовка магістра завершується захистом магістерської роботи на засіданні Державної екзаменаційної комісії.
Кваліфікаційна робота магістра (КРМ) - це самостійна випускна науково-дослідницька робота, яка виконує кваліфікаційну функцію, тобто готується з метою публічного захисту і отримання академічного ступеня магістра. Основне завдання її автора - продемонструвати рівень своєї наукової кваліфікації, уміння самостійно вести науковий пошук і вирішувати конкретні наукові завдання.
КРМ, з одного боку, має узагальнюючий характер, оскільки є своєрідним підсумком підготовки магістра, а з іншого - самостійним оригінальним науковим дослідженням студента, у розробці якого зацікавлені установи, організації або підприємства, при цьому студент упорядковує за власним розсудом накопичені наукові факти та доводить їх наукову цінність і практичну значимість.
На відміну від дисертацій на здобуття наукового ступеня кандидата і доктора наук, що є науково-дослідницькими працями, магістерська робота як самостійне наукове дослідження кваліфікується як навчально-дослідницька робота, в основу якої покладено моделювання більш-менш відомих рішень. Її тематика та науковий рівень мають відповідати освітньо-професійній програмі навчання. Виконання зазначеної роботи повинне не стільки вирішувати наукові проблеми (завдання), скільки засвідчити, що її автор здатний належним чином вести науковий пошук, розпізнавати професійні проблеми, знати загальні методи і прийоми їх вирішення.
При оцінці випускної кваліфікаційної роботи виходять з того, що магістр повинен уміти:
- формулювати мету і завдання дослідження;
- складати план дослідження;
- вести бібліографічний пошук із застосуванням сучасних інформаційних технологій;
- використовувати сучасні методи наукового дослідження, модифікувати наявні та розробляти нові методи, виходячи із завдань конкретного дослідження;
- обробляти отримані дані, аналізувати і синтезувати їх на базі відомих літературних джерел;
- оформляти результати досліджень відповідно до сучасних вимог, у вигляді звітів, рефератів, статей.
Процедура підготовки і захисту магістерської роботи подібна до захисту дипломної роботи. 

КРМ подається у вигляді, який дозволяє зробити висновок, наскільки повно відображені та обґрунтовані положення, висновки та рекомендації, які містяться в роботі, їх новизна і значимість. Сукупність отриманих у такій роботі результатів повинна свідчити про наявність у її автора первинних навичок наукової роботи. Магістерська робота як наукова робота досить специфічна. Перш за все, її відрізняє від інших наукових робіт те, що вона виконує кваліфікаційну функцію. У зв'язку з цим основне завдання її автора - продемонструвати рівень своєї наукової кваліфікації та вміння самостійно вести науковий пошук і вирішувати конкретні наукові завдання. Магістерська робота закріплює отриману інформацію у вигляді текстового та ілюстративного матеріалу, в яких студент-магістрант упорядковує за власним розсудом накопичені наукові факти та доводить наукову цінність або практичну значимість тих чи інших положень. Магістерська робота відображає як загальнонаукові, так і спеціальні методи наукового пізнання, правомірність яких обґрунтовується в кожному конкретному випадку їх використання.
Таким чином, робота магістра є кваліфікаційною науковою роботою в певній галузі науки, що має внутрішню єдність, містить сукупність наукових результатів, наукових положень, що висуваються автором для публічного захисту, і що свідчать про особистий вклад автора в науку і його якості як ученого.

Контрольні питання і завдання

1. Що є заключним етапом магістерської підготовки?

2. Мета виконання кваліфікаційної роботи магістра.

3. Що є кваліфікаційна робота магістра?
4. Дати визначення кваліфікаційної роботи магістра.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 2
ВИБІР ТЕМИ КВАЛІФІКАЦІЙНОЇ  РОБОТИ МАГІСТРА

Мета: ознайомити студентів з основними критеріями вибору теми кваліфікаційної  роботи магістра 

Виконання КРМ є заключним етапом магістерської підготовки і має на меті:

· систематизацію, закріплення й поглиблення набутих теоретичних і практичних знань за відповідною спеціальністю та формування навичок застосування цих знань під час вирішення конкретних наукових і науково-технічних задач;

·  розвиток навичок самостійної науково-дослідницької роботи й оволодіння методикою теоретичних, експериментальних і науково-практичних досліджень;

·  набуття досвіду систематизації отриманих результатів досліджень, формулювання нових висновків і положень та їх прилюдного захисту.

КРМ – це важливий підсумок магістерської підготовки, у зв'язку з чим зміст роботи та рівень її захисту є одним з основних критеріїв при оцінці якості реалізації відповідної освітньо-професійної програми.

Напрямки магістерської підготовки та тематика кваліфікаційних робіт магістрів мають бути тісно пов'язані з ОКХ, ОПП та навчальним планом ВНЗ за відповідною спеціальністю і з напрямками наукових досліджень профілюючої кафедри. Крім цього для кожної спеціальності існує затверджений МОНМС України або, як тимчасовий, ректором ВНЗ об’єкт діяльності магістранта за відповідною спеціальністю. 

Теми магістерських наукових досліджень мають відповідати напрямку професійного спрямування згідно зі спеціальністю. Окрім цього, напрямки магістерської підготовки та тематика магістерських атестаційних робіт мають відповідати за змістом об’єкту діяльності за відповідною спеціальністю.
Вибір теми роботи здійснюється керівником відповідно до об'єкта діяльності випускників спеціальностей.  Бажано, щоб тема відповідала загальному напрямку наукової і практичної діяльності керівника проекту та побажанням студента. Тема має задовольняти таким критеріям:

· бути актуальною; 

· мати наукову новизну;
· відповідати об'єкту діяльності випускника даної спеціальності;

· відповідати основним науковим напрямкам кафедри АКІТ;

· мати практичну цінність;

· мати комплексність, достатню для демонстрації всіх теоретичних знань і практичних навичок, отриманих під час навчання.

Теми КРМ повинні мати дослідницьке спрямування, тобто являти творчу роботу, де розв’язуються теоретичні та науково-практичні задачі прикладного характеру.

Студент має право запропонувати свою тему з необхідним обґрунтуванням доцільності її розробки при відповідній домовленості з керівником.

Назва теми КРМ має бути стислою, по можливості, короткою, відповідати обраній спеціальності та суті вирішеної наукової проблеми (задачі), вказувати на мету дослідження і його завершеність. КРМ є спрощеною роботою в порівнянні з дисертацією, але стосовно неї можна керуватися основними положеннями Департамента атестації кадрів (ДАК) МОНМС України. Відповідно до рекомендацій ДАК при найменуванні дисертацій не рекомендується використовувати в назві робіт слова, що означають не результат, а процес отримання результату: розробка, оцінювання, застосування, використання та ін. 
У назві роботи не бажано використовувати ускладнену термінологію псевдонаукового характеру. Треба уникати назв, що починаються зі слів «Дослідження питання...», «Дослідження деяких шляхів...», «Деякі питання...», «Матеріали до вивчення...», «До питання...» тощо, в яких не відбито достатньою мірою суть проблеми, завершеність роботи, немає ясного визначення її мети і результатів. Рекомендується використовувати основні наукові результати, предмет дослідження. Слід уникати занадто довгих назв. Часом доцільно сформулювати назву двома реченнями: у першому подати сутність роботи, а в другому – об'єкт використання результатів досліджень.
Теми КРМ закріплюються за студентами на початку магістерської підготовки для того, щоб вже з цього періоду було почато більш глибоке вивчення питань, пов'язаних із науковим дослідженням, знайомство з опублікованою за темою роботи науковою літературою, накопичення фактичного матеріалу з досліджуваних питань. Рекомендується використовувати також результати раніше виконаних досліджень у рамках науково-дослідницької роботи студентів.

При виборі теми варто пам'ятати про те, що не слід братися за занадто об'ємні  наукові дослідження, бо їх складно глибоко проробити. Рекомендується надавати перевагу вузько спеціалізованим напрямкам.

При виборі теми дуже важливо враховувати також загальний стаж наукової роботи магістранта в обраній області знань, сформовані напрацювання, а також досвід виступів у наукових гуртках або на семінарах з науковими повідомленнями.

Теми КРМ закріплюються за магістрантами на засіданні кафедри, де може відбутися уточнення найменування теми. У тих випадках, коли мова йде про виконання найбільш важливих тем, закріплення їх здійснюється завідувачем кафедри з урахуванням ступеня підготовки та ділових якостей кожного магістранта.

Контрольні питання і завдання

1. Що є заключним етапом магістерської підготовки?

2. Мета виконання кваліфікаційної роботи магістра.

3. Якому напрямку повинні відповідати теми кваліфікаційних робіт магістрів? 

4. Яким критерім повинні задовольняти теми кваліфікаційних робіт магістрів? 

5. Чи має право студент запропонувати свою тему?
6. Обгрунтувати обрану тему кваліфікаційної роботи магістра відповідно розглянутим критеріям.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 3
ОБ'ЄКТ І ПРЕДМЕТ ДОСЛІДЖЕННЯ
Мета: закріплення знань, умінь і навичок по визначенню об'єкта та предмету  дослідження

Важливим моментом досліджень у рамках КРМ є визначення об'єкта та предмету дослідження. 

Загалом під об'єктом дослідження розуміють процес або явище, що породжує проблемну ситуацію й обране для вивчення, тобто – це частина матеріального світу, котра привернула увагу дослідника та на яку спрямований результат поставленої задачі. Наприклад, об'єктом досліджень можуть бути технічні, технологічні та організаційні об’єкти, виробничі системи, системи автоматики, організаційні системи, системи управління, процеси проектування, технологічні процеси, інформаційні процеси, бізнес-процеси. Стосовно об'єкта дослідження необхідно усвідомити: об'єкт дослідження – новий (Н) чи традиційний (Т). 

Предмет дослідження міститься в межах об'єкта. Об'єкт і предмет дослідження як категорії наукового процесу співвідносяться між собою як загальне і часткове, тобто поняття об'єкта дослідження є загальним стосовно поняття предмета. В об'єкті виділяється та його частина, яка є предметом дослідження. Саме на нього спрямована основна увага магістранта, оскільки предмет дослідження визначає тему магістерської роботи, яка визначається на титульному аркуші як її назва. Предмет дослідження – це розглянутий у КРМ бік об'єкта дослідження та його досліджувані якість і галузь використання. Предметом досліджень може бути те із об'єкта (наприклад, його структура, процес управління), на що направлені моделі, методи, які дозволять поліпшити значущі характеристики об'єкта досліджень (наприклад, швидкодію, якість управління). Щодо предмета дослідження також треба вирішити питання: предмет дослідження є новим чи традиційним. 

Для магістерських робіт прийнятними є всі комбінації новизни предмета (П) і об'єкта (О) дослідження:  НП–НО; НП–ТО; ТП–НО. 

Об'єкт дослідження, зазначений у магістерській роботі, має відображатися у вигляді моделі (моделей) у тексті та на ілюстративному матеріалі магістерської роботи.
Об'єктами досліджень для наведених наукових напрямків кафедри АКІТ є: 

( виробничі та технологічні процеси;

– процеси управління технічними, технологічними та організаційними об’єктами; 

( процеси проектування систем і мереж;

( процеси функціонування систем і мереж; 

( комп’ютерні інтегровані системи;

( територіально розподілені системи;

( системи оптимального управління;

( обчислювальні системи і комп'ютерні мережі;

( системи автоматики.

При цьому розглядаються різні типи систем, наприклад: складні соціально-технічні системи; розподілені системи; корпоративні комп’ютерні системи; локальні та глобальні системи автоматики; Web-орієнтовані системи;

( логістичні системи; комп'ютерні мережі; дилінгові системи; автоматизовані системи управління та менеджменту. 

До предметів дослідження, пов'язаних із наведеними вище об'єктами дослідження, можуть належати, зокрема:

– математичне забезпечення системи проектування (управління);

– інформаційне забезпечення технології автоматизованого проектування (управління);

( технічне забезпечення систем автоматизованого проектування (системи управління);

– якість процесу автоматичного керування;

– стійкість системи автоматики;

– надійність системи  автоматики.
Розглянута класифікація предметів і об'єктів повною мірою відповідає вимогам освітньо-професійних програм, освітньо-кваліфікаційних характеристик і навчальним планам спеціальностей.

Таким чином, необхідно памятати, що або предмет, або обєкт дослідження обовязково повинні бути новими.

Контрольні питання і завдання
1. Що може бути об'єктом дослідження?
2. Що таке предмет дослідження?
3. Наведіть приклади обєктів дослідження.
4. Наведіть приклади предметів дослідження.
5. Визначити об'єкт та предмет дослідження відповідно до обраної теми.

ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 4
АКТУАЛЬНІСТЬ ТЕМИ ДОСЛІДЖЕННЯ
Мета: закріплення знань, умінь і навичок по визначенню актуальності мети дослідження
Обгрунтування актуальності обраної теми - початковий етап будь-якого дослідження. Стосовно КРМ поняття "актуальність" має одну особливість. Робота магістра, як уже зазначалося, є кваліфікаційною роботою, і те, як її автор уміє обрати тему і наскільки правильно він цю тему розуміє й оцінює з точки зору своєчасності та соціальної значущості, характеризує його наукову зрілість і професійну підготовленість.

Що ж таке актуальність, або "кому це потрібно?". Чи інакше − "Якій галузі виробництва або знань і для чого необхідні запропоновані наукові результати?". Можна виділити декілька градацій актуальності:

· значення для розвитку основних напрямів галузі науки, техніки або виробництва;
· значення для створення нових напрямів галузі;
· якісні зміни в галузі, наприклад, створення нових типів виробів, принципово нові методи їх виготовлення;
· вирішення комплексу питань: поліпшення якості виробу, різке підвищення продуктивності праці, економія дефіцитних матеріалів, зниження собівартості виробу, півищення рентабельності, поліпшення факторів праці;
· значення для розвитку другорядних напрмів галузі;
· вирішення часткових питань, наприклад, рекомендації з поліпшення параметрів виробу.
Висвітлення актуальності не повинно бути багатослівним. Досить кількома реченнями висловити головне - сутність проблеми, з чого й випливе актуальність теми. Проблема завжди виникає тоді, коли старе знання вже виявило свою неспроможність, а нове ще не набуло розвиненої форми. Таким чином, проблема в науці - це суперечлива ситуація, котра потребує свого вирішення. Така ситуація найчастіше виникає внаслідок відкриття нових фактів, які явно не вкладаються у рамки колишніх теоретичних уявлень, тобто коли жодна з теорій не може пояснити щойно виявлені факти.
Правильна постановка та ясне формулювання нових проблем часом має не менше значення, ніж їх вирішення. По суті, саме вибір проблеми, якщо не цілком, то дуже великою мірою визначає як стратегію дослідження взагалі, так і напрямок наукового пошуку зокрема. Не випадково вважається, що сформулювати наукову проблему - означає показати вміння відокремити головне від другорядного, виявити те, що вже відомо і що досі невідомо науці з предмета дослідження.

Контрольні питання і завдання
1. Дати визначення актуальності наукового дослідження.
2. Яка особливість визначення актуальності для робіт магістра?

3. На які головні питання відповідає обгрунтування актуальності дослідження?
4. Обгрунтувати актуальність кваліфікаційної роботи магістра за обраною темою.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 5
МЕТА І ЗАДАЧІ ДОСЛІДЖЕННЯ
Мета: закріплення знань, умінь і навичок по визначенню мети та задач дослідження

Від доведення актуальності обраної теми логічно перейти до формулювання мети дослідження, а також вказати конкретні задачі, які мають бути розв'язані відповідно до даної мети. Це зазвичай робиться у формі перерахування (вивчити..., описати..., встановити..., з'ясувати..., вивести формулу... і т.ін.).
Наприклад:

· аналіз рівня наукової розробки досліджуваної теми на сучасному етапі;
· обгрунтування вибору напрямку дослідження;

· розробка моделі досліджуваного явища;

· емпірічний аналіз моделі;

· оцінка повноти вирішених задач та оцінка достовірності одержаних результатів.
Формулювання названих задач слід робити якомога ретельніше, оскільки опис їх розв'язання становитиме зміст розділів магістерської роботи. Це важливо також і тому, що назви таких розділів з'являються саме з формулювання завдань дослідження.
Мета дослідження – це запланований результат. Результат має бути конструктивним, тобто спрямованим на вироблення суспільно корисного продукту з ліпшими, ніж було раніше, показниками якості або процесу її досягнення. Формулюють мету роботи і задачі, які необхідно вирішити для досягнення поставленої мети. Не слід формулювати мету як «Дослідження...», «Вивчення...», тому що ці слова вказують на засіб досягнення мети, а не на саму мету.
Поставленої мети досягти треба обов'язково та неодмінно перевірити, чи визначене чітко досягнення мети у висновках.
Контрольні питання і завдання
1. Що таке мета дослідження?
2. Які задачі необхідно вирішити для лосягнення мети?

3. Як правильно визначитися з метою дослідження?
4. Сформулювати мету та задачі дослідження відповідно до теми роботи магістра.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 6
МЕТОДИ ДОСЛІДЖЕННЯ
Мета: закріплення знань, умінь і навичок по визначенню методів досліджень за темою КРМ
Важливим етапом науково-технічного дослідження є вибір методів дослідження. Методи досліджень є тим інструментом, за допомогою якого добуваються необхідні фактичні матеріали і вирішуються поставлені завдання. Уміння магістранта вибрати найбільш результативні методи досліджень характеризує його здатність самостійно вирішувати різні науково-технічні завдання. 
За методологією наукової творчості магістрантам читається спеціальний курс лекцій, є ряд підручників і методичних посібників. Слід лише відмітити, що по цьому научно- технічному напрямку з усіх емпіричних методів найчастіше використовується науковий експеримент, а з методів, вживаних і на емпіричному, і на теоретичному рівнях, - моделювання. Тому має сенс коротко зупинитися на цих двох найбільш потужних методах досліджень. 
Науковий експеримент є основним методом добування фактичного матеріалу і у фундаментальних, і в прикладних наукових дослідженнях. Залежно від можливостей експериментатора впливати на обєкт дослідження експеримент може бути активним або пасивним. І у тому, і в іншому випадку, метою експерименту в научно- технічних прикладних дослідженнях найчастіше являється вивчення реакції обєкту дослідження на різні впливаючі чинники і побудову на основі дослідження звязків між вхідними (що впливають) і вихідними параметрами обєкту кількісної математичної моделі обєкту або, якщо цього зробити не вдається, визначення хоч би якісних характеристик поведінки обєкту при різних впливаючих чинниках. 
Головна складність при проведенні таких досліджень полягає в тому, що впливаючих чинників (вхідних величин) може бути багато. І навіть, якщо усі вони є керованими(тобто експеримент є активним), провести дослідження впливу кожного з них окремо при різних поєднаннях значень інших практично неможливо через величезну кількість необхідних для цього дослідів. Якщо ж впливаючі чинники (чи хоч би їх частина) є некерованими (тобто експеримент є пасивним), то таке почергове дослідження їх впливу взагалі принципово неможливе, Тому потрібно використати методи, що дозволяють вивчати поведінку обєктів при одночасних змінах впливаючих чинників. У разі активного експерименту для цього застосовується теорія планування багатофакторних експериментів, а у разі пасивного - багатовимірний регресійний аналіз, багатовимірний дисперсійний аналіз, кореляційний аналіз і інші методи математичної статистики.
Застосування вказаних методів дозволяє правильно спланувати експериментальні дослідження, провести їх найекономічніше і ефективно, а результати експерименту (експериментальні дані) обробити математично так, щоб отримати максимально достовірні висновки. 
Слід відмітити, що математична обробка експериментальних даних потрібна у будь-якому експерименті, навіть якщо не ставите завдання побудови математичної моделі обєкту. Така обробка дозволяє кількісно оцінити достовірність будь-яких експериментальних досліджень і отримати надійніші виведення.
Звернемося тепер до методів математичного моделювання. 
Математична модель обєкту дослідження може бути отримана різними шляхами. Один з можливих шляхів - з використанням методів активного або пасивного багатофакторного експерименту ми розглядали вище. Отримані таким шляхом математичні моделі називають кібернетичними, оскільки вони не розкривають фізичну природу, механізм функціонування, структуру і причинно-наслідкові звязки між структурними елементами обєкту, а визначають лише залежності його вихідних величин від вхідних.
Такі моделі завжди є стохастичними, оскільки отримані закономірності, що звязують вихідні і вхідні величини обєкту, є статистичними і отримані вони з використанням різних методів математичної статистики. 

Окрім цього, математичні моделі можуть бути отримані на основі теоретичного дослідження обєкту. В цьому випадку модель будується на основі знання структури обєкту, фізичного механізму його функціонування і базується на основі теоретичних досліджень взаємодій усіх його структурних елементів і фізичних(чи фізико-хімічних) процесів, що відбуваються у ньому. Такі моделі є детермінованими. Проте це не означає, що вони є абсолютно точними і повними. При теоретичних дослідженнях завжди доводиться прибігати до ідеалізацій і спрощення фізичних процесів, що відбуваються в реальних обєктах. Завжди приймаються якісь допущення, що полегшують побудову математичної моделі, але усе це неминуче призводить до того, що побудована математична модель є наближеною і відбиває лише головні закономірності в модельованому обєкті. Тому передусім необхідно переконатися в достовірності побудованої моделі, тобто визначити міру її адекватності модельованому обєкту. 
Основним методом визначення адекватності побудованої моделі є експериментальний метод. Він придатний для оцінки достовірності будь-яких моделей, як кібернетичних(стохастичних), так і детермінованих. У його основі лежить зіставлення значень вихідних величин самого обєкту і його математичної моделі при одних і тих же значеннях вхідних величин. 
Як правило, при виконанні будь-якої роботи (від магістерської до докторської) доводиться використати і різні методи експериментальних досліджень, і різноманітні теоретичні методи. Більше того, вони часто тісно переплітаються між собою. Так, наприклад, проведення активного багатофакторного експерименту, як ми вже бачили, вимагає залучення теоретичного апарату методів планування багатофакторних експериментів. При пасивному експерименті використовуються теоретичні методи математичної статистики. А з іншого боку, математична модель, побудована теоретичними методами, вимагає експериментальної перевірки, що дозволяє оцінити міру її адекватності, уточнити область її застосовності і обмежуючі умови. 
Проте в прикладних наукових дослідженнях і, особливо, в таких комплексних роботах, якими є магістерська роботи, їх кінцевою метою є створення нових технічних обєктів (систем) або нових технологій, або ж істотне вдосконалення вже існуючих. І тому НДР є лише першою стадією таких робіт, а далі йде стадія дослідно-конструкторських робіт (ДКР), яка також повинна отримати відображення в роботі. На стадії ДКР часто доводиться проводити оптимізаційні дослідження, які також можуть здійснюватися і експериментальним, і теоретичним шляхами, і шляхом дослідження на ЕОМ математичної моделі обєкту (обчислювальний експеримент). Такі дослідження дозволяють знайти оптимальні значення різних параметрів проектованого обєкту або технологічного процесу. Наявність математичної моделі обєкту як раз і полегшує проведення оптимізаційних досліджень, дозволяючи проводити їх шляхом обчислювального експерименту на ЕОМ. 
Якщо ж такої математичної моделі в процесі проведення НДР побудувати не вдалося, то доводиться проводити експериментальні дослідження на натуральних моделях, які виконуються у вигляді макетних зразків проектованого обєкту або його окремих вузлів або підсистем. І в цьому випадку рідко вдається обійтися дослідженням лише одного макетного зразка. Щоб випробувати різні варіанти доводиться, як правило, будувати і експериментально досліджувати декілька макетних зразків. 
Проте навіть якщо оптимізаційні дослідження проводилися на математичній моделі обєкту шляхом обчислювального експерименту, макетний зразок обєкту все одно потрібний. Він потрібний для перевірки мірі адекватності побудованої математичної моделі обєкту, а також для оцінки принципово досяжних технічних характеристик майбутнього обєкту. 
Таким чином, експериментальні дослідження доводиться проводити не лише на стадії НДР, але і на стадії ДКР, причому на усіх її етапах. Навіть коли вже виготовлений дослідний зразок (досвідчена партія), необхідно проводити їх усебічні експериментальні випробування. 
Хоча магістерську роботу дуже рідко вдається довести до стадії виготовлення дослідних зразків нових виробів, важливо підкреслити, що експериментальні дослідження доводиться проводити на всіх стадіях створення нової техніки.
Нарешті, говорячи про методи проведення наукових досліджень, необхідно згадати ще про специфіку робіт, спрямованих на створення нових програмних продуктів. Створення програмного продукту може входити у вигляді складової частини робіт із створення нових зразків техніки, оскільки нині навіть побутова електронна техніка у більшості випадків реалізується на основі мікропроцесорних систем, тобто є програмно-керованою. Тому розробка програмного забезпечення є органічною складовою частиною робіт із створення такої техніки. Проте можуть бути і такі теми, де створення програмного продукту є основною метою і основним змістом роботи. Прикладами таких розробок можуть бути роботи, спрямовані на створення окремих підсистем САПР, підсистем АСУ, систем імітаційного моделювання, навчальних систем, ділових ігор на базі ЕОМ і тому подібне. 
При розробці програмного забезпечення для вбудовуваних мікропроцесорних систем основна увага має бути приділена раціональному розподілу функцій між програмними і апаратними засобами. Найбільш ефективним методом рішення цієї задачі є функціонально-вартісний аналіз. Суть його полягає в порівняльній оцінці досяжних технічних і економічних показників проектованого обєкту при різних варіантах технічних рішень. Питання раціонального розподілу функцій між апаратними і програмними засобами для вбудовуваних мікропроцесорних систем не може бути вирішене у відриві від вибору конкретної елементної бази. А це означає, що питання вибору архітектури усієї проектованої системи і, зокрема, вбудовуваної мікропроцесорної системи, повинно вирішуватися паралельно з вибором елементної бази і засобів відладки програмного забезпечення. Необхідні технічні характеристики системи можуть бьггь досягнуті при різних архітектурних рішеннях і різній елементній базі. І враховуючи дуже широку номенклатуру елементної бази, на якій може бути реалізована вбудовувана мікропроцесорна система, неможливо зробити правильний вибір, орієнтуючись тільки на технічні показники. Необхідно притягати і економічні, і технологічні показники. Особливо це важливо, якщо обєкт, що розробляється, планується випускати серійно. Саме для вирішення подібних завдань і використовують метод функціонально-вартісного аналізу.
Другим важливим питанням при розробці програмного забезпечення для вбудовуваних мікропроцесорних систем являється вибирання налагоджувальних засобів і технології відладки розроблених програм. 
Для завдань реального часу потрібний повнофункціональний (чи з невеликими обмеженнями) апаратний емулятор. Часто досить так званої плати розвитку, що містить прототипну мікросистему, програмний інтерфейс з персональним компютером і поле для монтажу додаткових пристроїв. 
Раціональний вибір і ефективне використання методів дослідження дуже повно характеризують наукову кваліфікацію дослідника і багато в чому визначають ефективність усієї роботи і рівень результатів, що досягаються. 
Контрольні питання та завдання

1. Для чого потрібні методи дослідження?

2. Які методи дослідження існують в науці?

3. Для чого використовується метод математичного моделювання?
4. Визначити методи дослідження кваліфікаційної роботи магістра.

ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 7
НАУКОВА НОВИЗНА ОДЕРЖАНИХ РЕЗУЛЬТАТІВ

Мета:  закріплення знань, умінь і навичок по визначенню наукової новизни одержаних результатів
Поняття «магістерська робота» невід’ємне від поняття «науковий результат». Науковий результат - це знання, відповідне вимогам новизни, достовірності і практичної цінності. Ці вимоги надалі викладатимуться докладно. Науковий результат, як правило, - творчий продукт одного розділу КРМ. Сутність наукового результату формулюється у висновках до розділу. Формулювання сутності повинне бути коротким, зрозумілим, конкретним, без загальних слів і термінів, які потребують додаткового пояснення. Найкращою формою наукового результату є закон або закономірність. Наведемо приклади наукових результатів:
− для однорідного електричного ланцюга сила струму дорівнює напрузі, поділеній на опір (закон Ома); 
− сума окремих струмів розгалуженого електричного ланцюга дорівнює повному струму у цьому ланцюзі, тобто I= I1 + I2 + I3 +... (перший закон Кірхгофа); 
− обсяг інформації, необхідний для управління виробничою системою, залежить у квадраті від суми одиниць обладнання та кількості обслуговуючого персоналу цієї системи, тобто 
W=с (m+ n)2 (постулат В.М.Глушкова); 
− половина товарів, що обертаються зараз на ринку України, десять років тому покупцям була невідома; 
− 20 % людей випивають 80 % всього пива (принцип 20/80); 
− продуктивність праці будь-якого працівника залежить від його мотивації. 
Проаналізуємо наведені твердження, виписані у порядку зменшення їх «якості». 
Перші два (закони Ома та Кірхгофа) відповідають усім вимогам до наукового результату: колись вони були новим знанням, їхня актуальність була незаперечною, вони багаторазово перевірені експериментами, мають загальний характер, теоретичну та практичну цінність. Третє ствердження, взяте з відомої монографії В.М.Глушкова «Вступ до кібернетики», за формою має вигляд наукового результату, проте, як стверджують автори , не відповідає вимозі достовірності, бо виведене інтуїтивно, без багаторазової перевірки. Четверте твердження (щодо товарів) є науковим результатом, отриманим експериментально (шляхом статистичної обробки даних). П’яте твердження (принцип 20/80) здається скоріше жартом, ніж науковим результатом, з огляду на його формулювання. Насправді, цей принцип не раз підтверджувався у різноманітних експериментах і має практичне значення. Його більш точне формулювання: у будь-якій організації в середньому 20 % факторів обумовлюють 80 % ефекту. Наприклад, у будь-якій організації приблизно 20% людей виконують 80% всієї роботи; 80 % браку припадає на 20% деталей; у житті 80% всіх неприємностей викликаються приблизно 20% факторів тощо. Останнє твердження не може претендувати на науковий результат: у ньому йдеться про загальновідому тенденцію, немає конкретності, а тому й практичної цінності, термін «мотивація» сам потребує пояснення. 
Наукові результати можна поділити на два види: теоретико-методологічні (для теоретичних досліджень), у тому числі: концепція, гіпотеза, класифікація, закон, метод; та інструментальні (для прикладних та емпіричних досліджень), зокрема: спосіб, комп'ютерна технологія, речовина. 
Контрольні питання і завдання

1. Які два види наукових результатів існують?
2. Яка найкраща форма наукового результату?
3. Наведіть приклади наукових результатів
4. Сформулювати суть наукового результату магістерської роботи.

 ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 8
ФОРМИ НОВИЗНИ НАУКОВОГО РЕЗУЛЬТАТУ

Мета: закріплення знань, умінь і навичок по визначенню форми новизни наукового результата
Питання новизни є одним з найбільш суперечливих і складних як при захисті кваліфікаційної роботи магістра, так і опублікуванні статті. Одні експерти (члени державної атестаційної комісії, члени редколегії) вважають отриманий результат новим, інші — давно відомим. Тут вони спираються на свій особистий досвід, який при зростаючій кількості робіт, розширенні тематики досліджень і одночасному зменшенні доступних джерел інформації стає дедалі менш надійним. Тому кожен здобувач повинен вміти визначити новизну свого наукового результату. Найтиповіші помилки, яких припускаються у цьому, такі:
· новизна підміняється актуальністю теми, її практичною і теоретичною значущістю;
· у працях стверджується, що дане питання не розглядалося в конкретних умовах, його важливість для практики;
· висновки до розділів мають характер констатації і є самоочевидними твердження, з якими, справді, не можна сперечатися;
· немає зв'язку між одержаними раніше і новими результатами, тобто наступності.
За місцем отриманих знань серед відомих наукових даних можна виділити три рівні новизни:
а)
 вперше (перетворення відомих даних, докорінна їх зміна);
б)
 удосконалено (розширення, доповнення відомих даних);
в)
 набуло подальший розвиток (поширення відомих результатів нановий клас об'єктів, систем).
Рівень перетворення характеризується принципово новими в даній галузі знаннями, які не просто доповнюють відомі положення, а являють собою щось самостійне. Самоперевірку даного рівня можна здійснити, поставивши собі запитання: «А що, ніхто ніколи це завдання не розв'язував?» На цьому рівні суттєво важливо розрізняти два варіанти новизни: дискусійно-гіпотетичну і загальновизнану. У першому випадку нові результати ще не досить доказові, не мають достатніх всебічних конкретизацій і нерідко натрапляють на протидію, оскільки самі факти не піддаються новаторському науковому поясненню. Тому залишається сумнів щодо справедливості таких наукових ідей. Так було, наприклад, з геліоцентричною гіпотезою Дж.Бруно і М.Коперника; можливо, що така сама ситуація спостерігається з телепатією та екстрасенсами. На етапі загальновизнаної новизни такий сумнів зникає (наприклад, він зник стосовно праць К.Е.Ціолковського, А.Ейнштейна).
На рівні доповнення новий результат розширює відомі теоретичні або практичні положення, додає до них нові елементи, доповнює знання в даній галузі без зміни їх сутності. Наведемо приклад. Спеціалісти з АСУ на досвіді знають (старе знання), що безпомилковість вихідної інформації технологічного процесу обробки інформації залежить від класу А задач, що розв'язуються (облікові, планові, статистичні, інші); етапу В технологічного процесу (прийом і контроль вхідних документів, перенесення даних на машинний носій, машинна обробка, контроль і випуск вихідних документів); носія С інформації (вхідний документ, дискета, жорсткий диск); виду О помилок, пов'язаних зі станом первинних документів; виду Е помилок при перенесенні даних на машинний носій і т.ін. Проте важливість кожного фактора не була з'ясована. Невідомими були також і рівні достовірності, характерні для кожної градації фактора. Внаслідок проведених досліджень [9] встановлено (нове знання), що за ступенем впливу на безпомилковість перераховані фактори вишиковуються у такому порядку: А, Е, С, О, В. Типовими рівнями достовірності є: для облікових задач — (0,19 — 1,0)10-4 помилок / знак, для планових— (9,0— 11,5) 10-4 помилок /знак, для статистичних−(6,0— 8,6)10-4 помилок / знак і т.д. Отже, відбулося розширення відомого практичного положення, додано нові елементи до знань щодо надійності АСУ.
Інший, жартівливий приклад. Народна мудрість проголошує: «Кожен бутерброд падає маслом донизу». Це - відомий факт. Узагальнюючи цей та йому подібні твердження, закон Мерфі стверджує: «Якщо якась неприємність може трапитися — вона трапляється». Таким чином, відбулося розширення колишнього знання: від поодинокого випадку з бутербродом перейшли до будь-яких ситуацій та систем.
На рівні конкретизації новий результат уточнює відоме, конкретизує окремі положення, що стосуються поодиноких випадків. На цьому рівні відомий метод, спосіб можуть бути розвинені й поширені на новий клас об'єктів, систем, явищ.
Наведемо деякі вирази, які можна викристовувати при формулюванні наукової новизни: 
· вперше розроблено узагальнені та часткові моделі вибору структури, топології, типів, видів ліній зв’язку і комутуючих пристроїв локальної комп’ютерної мережі, що на відміну від відомих підходів, за рахунок обліку типів і видів ліній зв’язку, комутуючих пристроїв та інтервальних оцінок їхніх параметрів, дозволяють прийняти раціональні рішення в умовах нечіткої інформації за функціональними й економічними; 
· вдосконалені моделі прийняття рішень при синтезі локальної комп’ютерної мережі на основі обліку функціональних і економічних критеріїв, і інтервальної невизначеності їхньої вагомості шляхом використання теорії корисності та приналежності; 
· одержала подальший розвиток теорія прецедентів для визначення інтервальних оцінок параметрів моделей синтезу локальної комп’ютерної мережі.
Контрольні питання і завдання

1. Які форми наукової новизни ви знаєте?
2. Які найтиповіші помилки при формулюванні наукової новизни?

3. Наведіть приклади формулювання наукової новизни.
4. Сформулювати наукову новизну магістерської роботи.
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ПРАКТИЧНЕ ЗНАЧЕННЯ ОДЕРЖАНИХ РЕЗУЛЬТАТІВ
Мета: закріплення знань, умінь і навичок по визначенню практичних значень одержаних результатів
Даючи оцінку практичній значущості обраної теми, слід знати, що ця значущість залежить від характеру конкретного наукового дослідження.
Якщо магстерська робота має методологічний характер, то її практична значущість може полягати у публікації основних результатів дослідження на сторінках монографій, підручників, наукових статей; у наявності авторських свідоцтв, актів про впровадження результатів дослідження на практиці; в апробації результатів дослідження на науково-практичних конференціях і симпозіумах; використанні наукових розроблень у навчальному процесі закладів освіти; участі в розробленні державних і регіональних програм розвитку певної галузі народного господарства; використанні результатів дослідження для підготовки нових нормативних і методичних документів.
Практична значущість магістерської роботи методичного характеру може виявити себе у наявності науково обгрунтованих і апробованих результатами експериментів методів і засобів удосконалення економічного, технічного або соціального розвитку країни. Сюди ж відносять дослідження з наукового обгрунтування нових і розвитку діючих систем, методів і засобів того чи того виду діяльності.
Форми впровадження наукових результатів методичного характеру можуть бути вельми різні. Основні з них такі: пропозиції щодо вдосконалення систем соціально-економічного, технічного, політичного, юридичного і т.ін. регулювання; рекомендації стосовно удосконалення економічного механізму, управління соціальними процесами тощо; нормативні й методичні документи, затверджені або рекомендовані для використання міністерствами, державними комітетами, відомствами, об'єднаннями або іншими зацікавленими організаціями.

Коли передбачається, що майбутнє дослідження забезпечуватиме наукове обгрунтування шляхів оптимізації трудових і матеріальних ресурсів або виробничих процесів, тобто має виключно прикладний характер, то його практична значущість може виявлятися у таких формах:

· способів удосконалення умов і ефективності праці, основних виробничих і невиробничих фондів, матеріальних, паливно-енергетичних ресурсів та інших факторів соціальної й економічної діяльності об'єднань, відомств, організацій;
· економічного обгрунтування заходів щодо використання науково-технічних досягнень у різних галузях науки і практики;
· обгрунтування пропозицій з використання досягнень наукових розробок у практичній діяльності підприємств і організацій; розв'язання окремих проблемних питань у розробленні науково-дослідних тем, держбюджетних і договірних наукових робіт;

· використання результатів дослідження в реальних розробках проектних інститутів, проектно-конструкторських та інших організацій.
Контрольні питання і завдання

1. Форми впровадження наукових результатів методичного характеру.
2. Форми впровадження наукових результатів прикладного характеру.
3. Від чого залежить практична значущість магістерської роботи? 
4. Дати оцінку практичній значущості магістерської роботи.
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ОБҐРУНТОВАНІСТЬ І ДОСТОВІРНІСТЬ НАУКОВИХ ПОЛОЖЕНЬ, ВИСНОВКІВ І РЕКОМЕНДАЦІЙ
Мета: закріплення знань, умінь і навичок по доведенню обгрунтовансті, достовірності наукових положень, висновків і рекомендацій у роботі магістра.
Потрібно конкретно довести, що положення, висновки і рекомендації, виведені в роботі, с обґрунтованими і достовірними, тобто реально (об'єктивно) існуючими в природі чи в техніці. Тільки вагомі докази дають підставу довіряти дослідженням дисертанта, уникнути при цьому помилкових висновків і не дати, в окремих випадках, сприйняти бажане за дійсне.
Сформульовані в магістерській роботі наукові положення, висновки і рекомендації повинні бути обґрунтованими.

Доказами обгрунованості є :

· результати аналізу літературних джерел вітчизняних і закордонних авторів;

· коректне використання принципів системного аналізу, методів математичного моделювання і т.п.
Результати виконаних теоретичних досліджень повинні бути отримані на базі добре відомих методів математичного моделювання при коректному формулюванні математичних задач з обґрунтованими припущеннями та обмеженнями.

Вірогідність отриманих результатів підтверджується результатами реалізації запропонованих моделей, методів та алгоритмів прийняття рішень на ЕОМ, результатами оцінки ефективності використання програмних засобів при практичному впровадженні в порівнянні з традиційними методами.

Достовірність, тобто доведена правильність, це доказ того, що названий результат (закон, закономірність, сукупність фактів, можливість і т. ін.) виконується завжди для названого класу об'єктів за названих умов. Достовірність підтверджується верифікацією (від лат. verus — істинний, facio — роблю), тобто повторюванням результату за тих самих умов під час багатьох перевірок на різних об'єктах. У багатьох випадках виникає необхідність робити перевірку на контрольних прикладах, тобто за обмежених умов. Методи доведення достовірності можна об'єднати у три групи:
аналітичні,
експериментальні,
підтвердження практикою.
Аналітичні методи є найбільш «потужними», їх сутність — доведення результату (теореми, формули, закону) через математичні перетворення. Ці методи використовуються тоді, коли автору вдалося побудувати математичну модель досліджуваного явища, наприклад, описати течію рідини, нагрів тіла, зміну міцності, ринковий механізм, соціальний конфлікт тощо.
Сутність експериментальних методів перевірки достовірності полягає у відтворенні на фізичній, цифровій або аналоговій моделі досліджуваного явища і порівнянні теоретичних та експериментальних результатів. При цьому завжди виникає питання похибок, урахування реальних умов і кількості дослідів.
При підтвердженні наукового результату практикою потрібний збіг виведених з теорії положень з явищами, які спостерігаються у практичних ситуаціях.
Таким чином, основні висновки й положення кваліфікаційної роботи магістра обґрунтовуються виконаними теоретичними дослідженнями й експериментами і не повинні суперечити відомим поняттям і визначенням, а навпаки, доповнювати і розвивати їх. Це дозволить стверджувати, що основні положення кваліфікаційної роботи магістра та зроблені висновки є достовірними й обґрунтованими.

Контрольні питання і завдання
1. Дайте визначення достовірності наукових положень, висновків і рекомендацій у роботі магістра.
2. Дайте визначення обгрунтованості наукових положень, висновків і рекомендацій у роботі магістра.
3. Чим можно довести достовірність і обгрунтованість наукових положень, висновків і рекомендацій у роботі магістра?
4. Довести, що положення, висновки і рекомендації, виведені в роботі, с обґрунтованими і достовірними.
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ПОШУК ІНФОРМАЦІЇ

Мета роботи: ознайомити студентів з технікою роботи з інформаційними матеріалами бібліотеки, міжнародною системою класифікації винаходів і методами пошуку патентної інформації

Після вибору теми роблять інформаційний пошук (сукупність операцій, спрямованих на пошук літератури по темі яка досліджується).

Мета пошуку - аналіз інформації з теми, висвітлення стану питання.

Пошук включає два етапи: сам пошук необхідної інформації і опрацювання джерел.

Інформаційний пошук здійснюється за допомогою інформаційно-пошукової мови (ІПМ). Він являє собою семантичну (понятійну) систему символів і правил їхнього сполучення. В інформаційно-пошуковій системі застосовують різні варіанти ІПМ.

Універсальна десятична класіфікаціф (УДК) документів найбільш поширена. Вона розроблена ще у 1852(році американським бібліотекарем з Бостона Н. Шертлефом (Shurtleff N.B. A decimal system for the arrangement and administration of libraries. Boston, 1856), а в Україні з 1919 року. Така система використовується і в нашій бібліотеці. 

В мережі Інтернет існують інформаційно-довідкові системи, які описують індекси УДК (можна знайти за допомогою російсько- та українськомовних пошукових систем) із різними можливостями реалізації пошуку.

Розрізняють два види джерел інформації (рис. 1).

Рисунок 1 – Класифікація джерел інформації

Основними допоміжними засобами у пошуку літератури виступають каталоги і картотеки.

Головна функція каталогів і картотек - можливість швидкого одержання довідок про наявні в бібліотеці книги, наукові праці і т.д.

Алфавітний каталог. У ньому витриманий загальний алфавітний порядок. Книги, що можуть додаватись, розставлені за алфавітом прізвищ авторів чи за алфавітом заголовків, якщо авторів більше трьох. Якщо книга являє собою збірник самостійних статей інших авторів, то за алфавітом назв організації, що видає.

Основний ряд класів УДК:

0. Загальний відділ

1.  Філософські науки. Філософія

2.  Релігія. Атеїзм

3. Загальні науки

4. (Вільний з 1961 г.)

5. Математика. Природні науки

6. Прикладні науки. Медицина. Техніка

7. Мистецтво. Декоративно-прикладне мистецтво. Фотографія. Музика. Ігри. Спорт.

8. Мовознавство. Філологія. Художня література. Літературознавство.

9. Географія. Біографії. Історія.

Підкласи класу 6:

60 Прикладні науки. Загальні питання

61 Медичні науки. Медицина. Пожежне діло

62 Інженерна справа. Техніка в цілому

63 Сільське господарство. Лісне господарство. Мисливство. 

64 Домашнє господарство и діловодство. Комунально-побутове господарство

65 Керування підприємствами. Організація виробництва, торгівлі и транспорту

66 Хімічна промисловість. Хімічні технології

67 Різні галузі промисловості те ремесла. Механічна технологія

68 Виробництво спеціальних засобів. Точна механіка

69 Будівництво. Будівельні матеріали. Будівельно-монтажні роботи

Приклад виконання шифрування по УДК:

51 – Математика. Природничі науки.
510 – Фундаментальні і загальні проблеми математики. 

510.6 – Математична логіка.

510.66 – Пошук виводу і проблеми дозволу в логічних і логико- математичних численнях.

У 2000 році Книжкова палата Украйни видала украіномовну версію УДК, з якою можно ознайомитися на сайті http://www.nbuv.gov.ua/libdoc/udc.htm
Контрольні питання і завдання
1. Види джерел інформації.

2. Довідково-пошуковий апарат.

3. Міжнародна патентна класифікація.
4.За обраною тематикою  представити відповідні індекси УДК.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 12
СТРУКТУРА І ОБСЯГ КВАЛІФІКАЦІЙНОЇ РОБОТИ МАГІСТРА
Мета: закріплення знань, умінь і навичок по розробці структури магістерської роботи
Структура пояснювальної записки визначається науковою задачею, залежить від характеру кваліфікаційної роботи магістра та повинна включати розділи, що наведені у таблиці 1.
Таблиця 1 – Зміст магістерської атестаційної роботи 

	Найменування структурних одиниць роботи 
	Кількість сторінок

	1
	2

	Титульний аркуш
	1

	Завдання (на одному аркуші з двох боків)
	1

	Реферат 
	3

	Зміст
	1–2

	Перелік скорочень, умовних позначень, символів, одиниць і термінів
	1

	Вступ
	3–5

	Огляд літератури за темою і вибір напрямів досліджень 
	10–15

	Розділи теоретичної частини, в яких наводяться результати теоретичних досліджень у рамках наукової задачі
	30–35

	Розділи експериментальної частини, в яких наводяться дослідження отриманих наукових результатів.
	30–35

	Висновки
	1



	Перелік посилань (не менше 25 найменувань)
	2–5

	Додатки (проміжні математичні доведення; таблиці допоміжних цифрових даних; протоколи, акти іспитів; ілюстрації допоміжного характеру; документація програмного, інформаційного, математичного, методичного, лінгвістичного й організаційного забезпечення; експлуатаційна документація; типові форми документів; ілюстрації та таблиці, виконані на аркушах формату АЗ; роздруківки з ЕОМ і т.ін.)
	

	Додаток. Графічний матеріал кваліфікаційної роботи  магістра
	15-20


Контрольні питання і завдання

1. Що таке структура магістерської роботи?

2. Який загальний об'єм магістерської роботи?

3. Що входить до розділів теоретичної та експериментальної  частин?
4. Розробити структуру магістерської роботи відповідно до теми.

ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 13
ТИТУЛЬНИЙ АРКУШ І ЗАВДАННЯ НА КВАЛІФІКАЦІЙНУ РОБОТУ МАГІСТРА
Мета: закріплення знань, умінь і навичок по розробці завдання на магістерську роботу
Титульний аркуш є першою сторінкою магістерської роботи і заповнюється державною мовою відповідно до встановлених правил (додаток А).
Другим аркушем пояснювальної записки є завдання на магістерську роботу (додаток Б). Завдання заповнюється (з двох боків аркушу) науковим керівником КРМ державною мовою на спеціальному бланку, у якому наведені: прізвище, ім'я і по батькові магістранта, тема роботи, номер та дата наказу затвердження теми роботи, термін здачі закінченої роботи, вихідні дані до роботи, зміст пояснювальної записки або перелік основних питань, що підлягають розробці в роботі, перелік графічного матеріалу з точним зазначенням обов’язкових креслень та плакатів, консультанти з роботи (у разі необхідності). Календарний план роботи складається магістрантом разом із науковим керівником і підписується ними обома.
Магістрант отримує від керівника завдання і ставить свій підпис. Науковий керівник заповнює графу дати видачі завдання. 

«Завдання» може заповнюватись на бланку, який магістрант, як і титульний аркуш, може отримати на кафедрі, або бути надрукованим з двох боків одного аркушу уже заповненим із обов’язковим збереженням форми бланку.

«Завдання» затверджується завідувачем кафедри АКІТ. 

У тексті завдання не дозволяється робити ніяких виправлень. Проведення корекції тексту завдання можливе тільки з особистого дозволу завідувача кафедри. При цьому заповнюється новий бланк завдання.

Контрольні питання і завдання
1. Що містить у собі завдання на магістерську роботу?

2. Хто підписує завдання на магістерську роботу?

3. Що повинно бути у календарному плані?

4. Скласти завдання на магістерську роботу.

ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 14
РЕФЕРАТ
Мета: закріплення знань, умінь і навичок з написання реферату до магістерської роботи
Реферат має відображати основний зміст виконаної атестаційної роботи та виконується обсягом не більш, як 500 слів (бажано, щоб він уміщувався на одній сторінці). До нього включаються у такій послідовності: 

– відомості про обсяг пояснювальної записки та ілюстративного (графічного) матеріалу, кількість таблиць, ілюстрацій, додатків і джерел за переліком посилань (усі відомості наводять, включаючи дані додатків); 

– об'єкт дослідження;

– предмет дослідження; 

– мета роботи; 

– методи (методики) дослідження та апаратура;

–результати (наукові та практичні) та їх новизна;

– взаємозв'язок з іншими розробками;

– рекомендації щодо використання результатів роботи; 

– галузь застосування;

– прогнозні припущення про розвиток об’єкту дослідження або розроблення (пропозиції щодо можливих напрямів розвитку або продовження досліджень);

– перелік із 5-15-ти ключових слів (словосполучень), що є визначальними для розкриття суті роботи, які друкуються великими літерами в називному відмінку в рядок через кому.
Приклад реферату наведено у додатку В.
Контрольні питання і завдання
1. Що необхідно обов'язково відображати в рефераті?

2. Ключові слова. Наведіть приклад.

3. Які відомості про роботу необхідно вказати?

4. Скласти реферат до магістерської роботи.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 15
ЗМІСТ КВАЛІФІКАЦІЙНОЇ РОБОТИ МАГІСТРА

Мета: закріплення знань, умінь і навичок з розробки змісту магістерської роботи
Зміст, який подається на наступному після реферату аркуші, із зазначенням сторінок, які містять початок матеріалів, має включати: 

– перелік умовних позначень, символів, одиниць, скорочень і термінів;

– вступ; 

– найменування всіх розділів, підрозділів, основної частини роботи; 

– висновки;

– перелік посилань; 

– додатки (з їх назвою).

Найменування елементів роботи записують малими літерами з першої великої, найменування розділів, підрозділів, пунктів та підпунктів (якщо вони мають заголовки) указують разом з їх порядковими номерами.

Примітка. Допускається найменування пунктів і підпунктів в зміст не включати.

Номери сторінок, на яких розміщується початок елементів документа, мають бути розташовані один під одним. Слово «сторінка» або його скорочення не пишуть. Закінчення найменування елементів магістерської роботи відділяють від номера сторінок крапками.
Контрольні питання і завдання
1. Що включає зміст?

2. Включають до змісту пункти та підпункти?

3. Чи пишуть у змісті слово «сторінка»?

4. Скласти зміст до КРМ.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 16
ПЕРЕЛІК УМОВНИХ ПОЗНАЧЕНЬ, СИМВОЛІВ, ОДИНИЦЬ, СКОРОЧЕНЬ І ТЕРМІНІВ

Мета: закріплення знань, умінь і навичок з розробки переліку умовних позначень, символів, скорочень, термінів
Якщо у тексті документа застосовуються умовні позначення, скорочення, символи, одиниці вимірювання, які не передбачені чинними стандартами, а також специфічна термінологія, абревіатури, наприклад, СТО (станція технічного обслуговування), і терміни, то їх перелік має бути поданий у вигляді окремого списку.

Незалежно від цього при першій появі цих елементів в тексті наводять їх розшифровку. 

Перелік повинен розташовуватись стовпцем, у якому зліва в алфавітному порядку наводяться умовні позначення, скорочення тощо, а справа – їх детальна розшировка.

Перелік наводять у такій послідовності: скорочення (у тому числі й абревіатури); умовні (літерні) позначення; символи хімічних елементів та сполук; одиниці вимірювання; терміни.

Перелік скорочень слів, що допускаються, встановлений ДСТУ 3582-97, ГОСТ 2.316-68, ГОСТ 7.12-93 та іншими стандартами ЄСКД, ЄСТД.

Контрольні питання і завдання
1. Що містить у собі перелік умовних позначень?

2. Як розташовується перелік?

3. Якими стандартами встановлено перелік  скорочень, що допускаються?
4. Скласти перелік умовних позначень до магістерської роботи.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 17
ВСТУП

Мета: закріплення знань, умінь і навичок з розробки вступу магістерської роботи
У вступі необхідно подати стислу характеристику сучасного стану наукової (технічної) проблеми, якій присвячена робота, відзначити актуальність та новизну розроблюваної теми, основні тенденції в розвитку галузі. 
Також вказують обєкт та предмет дослідження, формулюють мету роботи і задачі, які необхідно вирішити для досягнення поставленої мети. 

Історичні довідки, опис раніше надрукованих робіт та загальновідомі положення у вступі не наводять.
Контрольні питання і завдання

1. Що містить у собі вступ?

2. Які відомості не наводять у вступі?

3. Чи вказують у вступі методи дослідження?
4. Скласти вступ КРМ.

ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 18
ОСНОВНА ЧАСТИНА 
Мета: закріплення знань, умінь і навичок з розробки основної частини магістерської роботи.
Основна частина (орієнтований обсяг до 70–90 с.) складається з розділів, підрозділів, пунктів, підпунктів. Вона містить:

- огляд наукової і патентної літератури, аналіз стану розв'язання проблеми за матеріалами вітчизняних і закордонних публікацій, виявлення протиріч відомих теоретичних або експериментальних результатів, формулювання наукової, науково-технічної задачі, обґрунтування цілей дослідження;
- опис проведених теоретичних і (або) експериментальних досліджень;

- аналіз результатів досліджень, формулювання шляхів подальшого розвитку дослідження;

- опис комп'ютерної технології, етапів розробки та самої розробленої програмної системи (у разі потреби);

- опис можливості використання отриманих результатів у науковій і практичній діяльності.
В огляді літератури магістрант окреслює основні етапи розвитку своєї наукової галузі. Стисло, критично висвітлюючи роботи попередників, магістрант має назвати ті питання, що залишились невирішеними, визначити своє місце у розв’язанні проблеми. Бажано завершити цей розділ чітким формулюванням постановки задачі дослідження.

У другому розділі, як правило, обґрунтовують вибір напрямку дослідження, наводять методи вирішення задач та їх порівняльні оцінки, розробляють методику проведення своїх досліджень.

У наступних розділах викладаються результати власних досліджень і розробок з висвітленням того нового, що він вносить у розробку проблеми.

Контрольні питання і завдання

1. Який об'єм основної частини магістерської роботи?

2. Що містить у собі перший розділ основної частини?

3. Що входить до другого розділу основної частини?
4. Скласти перелік питань, що містить магістерська робота.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 19
ВИСНОВКИ 
Мета: закріплення знань, умінь і навичок зі складання ввисновків магістерської роботи
У висновках викладають найважливіші наукові та практичні результати, отримані в дослідженні, які мають містити формулювання розв’язаної наукової задачі, її значення для науки і практики, оцінку отриманих теоретичних і практичних результатів роботи з урахуванням світових тенденцій вирішення поставленої задачі, підкреслюється, що саме нового було внесено автором у вивчення і вирішення конкретних науково-технічних задач та наводяться пропозиції щодо галузей їх використання. 

На початку висновків коротко оцінюють стан питання. Далі у висновках розкривають методи вирішення поставленої в атестаційній роботі наукової задачі, проводять їх практичний аналіз, порівняння з відомими розв’язаннями. Наостанку формулюють висновки та рекомендації щодо наукового та практичного використання здобутих результатів.

У висновках необхідно наголосити на якісних і кількісних показниках здобутих результатів, обґрунтувати достовірність результатів, викласти рекомендації щодо їх використання, які визначають необхідні, на думку автора, подальші дослідження проблеми; навести пропозиції щодо ефективного використання результатів дослідження. 

Контрольні питання і завдання

1. Що необхідно вказати у висновках?
2. Що оцінюють на початку висновку?

3. Які пропозиції наводять у висновках?
4. Скласти висновки до магістерської роботи.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 20
ПЕРЕЛІК ПОСИЛАНЬ
Мета: закріплення знань, умінь і навичок з розробки переліку посилань у магістерській роботі
Після загальних висновків необхідно навести Перелік посилань − одну із суттєвих частин магістерської роботи, котра відтворює самостійну творчу роботу магістранта.

Список літератури для магістерської роботи, на що посилаються в основній частині магістерської роботи, повинен бути наведений в кінці тексту пояснювальної записки. У відповідних місцях по тексту повинні бути посилання.

Бібліографічний опис посилань наводять у порядку, в якому вони згадуються вперше в тексті. Перелік посилань оформлюється у відповідності з діючою нормативною документацією. Всі нумерації в пояснювалній записці виконуються арабськими цифрами.

Контрольні питання і завдання

1. Що відтворює перелік посилань?
2. Де наводиться перелік посилань?
3. Скільки посилань повинен містить перелік?
4. Скласти перелік посилань до магістерської роботи.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 21
ПРОЦЕС ВИКОНАННЯ  КРМ
Мета: закріплення знань, умінь і навичок з процесу виконання кваліфікаційної магістерської роботи
Підготовка магістерської роботи є завершальним етапом навчання студентів магістерської підготовки у вищому навчальному закладі, що дозволяє систематизувати, закріпити і розширити теоретичні і практичні знання за обраною спеціальністю і застосувати ці знання при виконанні конкретних наукових досліджень. У процесі виконання наукових досліджень за певною темою студент показує уміння працювати з науково-технічною літературою, здатність самостійно мислити, знаходити шляхи вирішення науково-технічних проблем, аналізувати отримані результати, робити правильні висновки й узагальнення, уміння застосовувати сучасні методи і засоби автоматизації наукових досліджень. 

Магістерська робота – це оформлені у вигляді рукопису основні завершені результати досліджень магістранта, отримані в рамках самостійного вирішення певної науково-практичної задачі. Рукопис оформляється у вигляді пояснювальної записки. Отримані результати відображають теоретичні знання і практичні навички магістранта. 

За всі відомості, викладені в роботі, порядок використання фактичного матеріалу й іншої інформації під час її виконання, за обґрунтованість і достовірність висновків та положень, що в ній захищаються, несе відповідальність безпосередньо магістрант – автор роботи.

Процес розробки і захисту магістерської роботи подається такими етапами:

– вибір теми досліджень і магістерської підготовки;

– організація і проведення досліджень;

– підготовка до публікації та до публічної апробації основних результатів дослідження (підготовка статті (статей), доповідей та їх тез);

– оформлення пояснювальної записки;

– підготовка доповіді та ілюстративного матеріалу до захисту;

– попередній захист магістерської атестаційної роботи на кафедрі;

– рецензування;

– подання та захист роботи в ДЕК. 

Етап «Організація і проведення досліджень» є найбільш значущим у магістерській підготовці атестаційної роботи. Зміст цього етапу:

– уточнення та корегування теми досліджень;

– аналіз літературних джерел за темою досліджень;

– вивчення об'єкта дослідження;

– удосконалення існуючої чи розробка нової методики досліджень;

– проведення досліджень з використанням відповідної методики;

– формування та аналіз результатів досліджень.

Зміст цього та інших етапів досліджень відображається в календарному плані.
Контрольні питання і завдання
1. Хто несе відповідальність за відомості, викладені в роботі магістра?

2.  Етапи у процесі розробки і захисту магістерської роботи.
3. Який основний етап у процесі розробки і захисту магістерської роботи?
4. Скласти перелік основних етапів організації і проведення досліджень. 
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 22
ПУБЛІКАЦІЇ ЗА ТЕМОЮ ДОСЛІДЖЕНЬ
Мета: закріплення знань, умінь і навичок з процесу підготовки статей
Рекомендується апробація основних результатів магістерської роботи до її захисту на конференціях і публікація результатів в одній або декількох статтях (допускається рівень поданої в редакцію статті. У цьому випадку надається довідка з редакції про прийняття статті до друку). 

При підготовці статей до друку слід дотримуватись вимог, що відповідають вимогам Постанови ВАК України від 15.01.2003 №7-05/1. Згідно з цими вимогами стаття повинна мати такі необхідні елементи: 

– постановка проблеми в загальному вигляді та її зв'язок із важливими науковими або практичними завданнями; 

– аналіз новітніх досліджень і публікацій,  виділення не вирішених раніше частин загальної проблеми в даній області; 

– формулювання мети та завдань дослідження; 

– виклад основного матеріалу досліджень з повним обґрунтуванням отриманих наукових результатів; 

– висновки з даного дослідження та перспективи подальших досліджень у цьому напрямку. 

Ці вимоги можна використовувати як загальний план подання матеріалів дослідження в магістерській роботі.

Крім цього при підготовці статей або інших матеріалів до друку необхідно дотримуватись процедури підготовки документів, що дозволяють опублікувати статтю або тези доповіді у відкритому друці. Окрім роздруківки рукопису матеріалів (2 прим.), що будуть публікуватись, необхідно підготовити:

– витяг (2 прим.) з протоколу засідання кафедри АКІТ, на якому було розглянуто зміст матеріалів, що будуть публікуватись, за підписом завідувача кафедри АКІТ та вченого секретаря. Форму документу можна отримати у вченого секретаря кафедри або у наукового керівника магістерської підготовки;

– «Авторську справку» (1 прим.) або «Експертний висновок».
Контрольні питання і завдання

1. Скільки екземплярів статті необхідно роздрукувати?

2. Які ще документи необхідно підготувати для публікації?

3. Які вимоги до написання статті?
4. Скласти структуру статті.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 23
ЗАГАЛЬНІ ВИМОГИ  ДО  ТЕКСТУ  КРМ
Мета: ознайомлення з загальними вимогами до тексту магістерської роботи
Текст може бути написаний українською або російською мовами, а також іншою мовою за узгодженням з ректоратом.

Текст документа має бути чітким, коротким і не допускати різних тлумачень.

В тексті слід застосовувати науково-технічні терміни, позначення та визначення, встановлені діючими нормативними документами, а за їх відсутністю – загальноприйняті в науково-технічній літературі.

У тексті не допускається:

- застосовувати звороти розмовної мови, техніцизми і професіоналізми;

- застосовувати різні науково-технічні терміни, близькі за змістом (синоніми), для одного і того ж поняття;

- застосовувати довільні словотворення;

- застосовувати іноземні слова і терміни за наявністю рівнозначних в українській мові;

- індекси усіх категорій стандартів, технічних умов та інших нормативних документів без їх реєстраційного номера, наприклад, ГОСТ, ДСТУ, ТУ;

- скорочувати позначки одиниць фізичних величин (наприклад, мм замість міліметрів), якщо вони вживаються без цифр, за винятком одиниць фізичних величин в таблицях і в розшифровках буквених позначок, які входять до складу формули.

- застосовувати скорочення слів, окрім встановлених правилами орфографії, а також відповідними стандартами;

- використовувати в тексті математичний знак мінус (–) перед негативними значеннями величини. Взамін знаку (–) слід писати слово “мінус”;

- вживати математичні знаки без цифр. Наприклад, ‹ (менше) або = (рівно), а також знаки % (процент), № (номер), ( (діаметр);

- подвоювати знаки, наприклад,  %%.
При переносі не допускається:

- розділяти абревіатури і умовні скорочення, наприклад, ХНАДУ і т. ін.;

- розділяти цифри, що утворюють одне число або відокремлювати ініціали від прізвища;

- розділяти умовні скорочення і цифри, наприклад, ДСТУ 1.5-93, а також цифри і повні або скорочені найменування, до яких ці цифри відносяться. Наприклад, не можна розривати 18 мм, 1998 р. тощо;

- відокремлювати знаки номеру, градуса, відсотка від наступних або цифр, що передують;

- залишати на попередньому рядку одно-, двох-, трьохбуквений прийменник, з якого починається речення після крапки, крапки з комою, знаків окличного, питального. Наприклад, В добу..., При дорозі...;

- розірвання багатозначного індексу, дробу, підкорінного і підінтегрального виразів.

Перенос формул переважно робити на знак рівності. При переносі знак дії, додавання, віднімання, рівності (нерівності) повторюється на наведеному нижче рядку; знак множення виконується у вигляді хреста (х).

Фізичні величини наводять у Міжнародній системі одиниць (СІ) за ДСТУ 3651-97. Допускається після вказівки числового значення і позначки одиниці у системі СІ наводити в круглих дужках значення в одиницях інших систем. Наприклад, 1300 МПа (130 кгс/мм2). Слід застосовувати позначки одиниць по всій ПЗ (ДР) або на мові оригіналу, або міжнародні. Одночасне застосування обох видів позначок не допускається.
Контрольні питання і завдання
1. Якою мовою може бути написан текст?

2. Що не допускається в тексті?

3. Як правильно зробити переноси слів?

4. Навести основні вимоги до тексту магістерської роботи.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 24
ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ
Мета: вивчити вимоги до оформлення магістерської роботи 
Текстові документи (пояснювальні записки, звіти всіх видів та інші документи, що виконуються з усіх дисциплін на загально технічних і спеціальних кафедрах ХНАДУ) виконуються згідно з вимогами стандарту СТВНЗ-ХНАДУ-3-2004.
Мова текстової частини та графічного матеріалу магістерської роботи – українська, російська або іноземна (за бажанням магістранта та за узгодженням із кафедрою, що має бути відображено у наказі про затвердження тем магістерських робіт).

Магістерська робота має бути виконана комп'ютерним способом  відповідно до стандарту на виконання документів з використанням друкуючих і графічних пристроїв виводу ЕОМ.
Пояснювальна записка оформлюється на аркушах (на одному боці білого паперу) формату А4 (210×297 мм) через 1,5 міжрядкових інтервали, при використанні шрифту Тіmes New Rоman 14 рt за умови рівномірного її заповнення. Розміри полів: верхнє, нижнє і ліве – 20 мм, праве – 10 мм. За необхідністю допускається використання окремих аркушів формату А3.
Необхідно дотримуватись рівномірної щільності, контрастності та чіткості зображення впродовж усієї пояснювальної записки. Всі лінії, літери, цифри і знаки мають бути однакової яскравості впродовж усього звіту. Окремі слова, формули, знаки, які вписують у надрукований текст, мають бути чорного кольору; щільність вписаного тексту має максимально наближуватись до щільності основного зображення. Помилки, описки та графічні неточності допускається виправляти зафарбовуванням білого кольору і нанесенням на тому ж місці або між рядками виправленого зображення машинописним способом або від руки. Виправлене повинно бути чорного кольору. Власні імена наводяться мовою оригіналу (при першому згадуванні – обов'язково).

Контрольні питання і завдання
1. Відповідно до якого стандарту виконуються вимоги до оформлення КРМ?

2. Який розмір аркушу використовується?

3. Написати основні вимоги до оформлення КРМ.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 25
ОФОРМЛЕННЯ РОЗДІЛІВ, ПІДРОЗДІЛІВ

Мета: закріплення знань, умінь і навичок з процесу оформлення розділів, підрозділів.
Структурні елементи документів “реферат”, “Зміст”, “вступ”, “висновки”, “ПЕРЕЛІК ПОСИЛАНЬ”, “СПИСОК ЛІТЕРАТУРИ” не нумерують, а їх назви є заголовками структурних елементів. 

Розділи і підрозділи повинні мати заголовки. Пункти і підпункти можуть мати заголовки.

Заголовки структурних елементів документів і заголовки розділів слід розташовувати посередині рядка і друкувати (писати) прописними (великими) літерами без крапки в кінці, без підкреслювання.

Заголовки підрозділів, пунктів і підпунктів документів слід починати з абзацного відступу і друкувати малими літерами, крім першої великої, не підкреслюючи, без крапки в кінці. 

Перенесення і скорочення слів в заголовку розділу і підрозділу не допускаються.

Якщо заголовок складається з двох або більше речень, їх розділяють крапкою.

Відстань між заголовком і наступним або попереднім текстом повинні бути при рукописному або машинному способі не менше двох рядків.

Не допускається розміщувати назву розділу, підрозділу, а також пункту і підпункту в нижній частині сторінки, якщо після нього залишається тільки один рядок тексту.

Нумерація сторінок, розділів, підрозділів, пунктів і підпунктів

Нумерацію слід виконувати арабськими цифрами.

Нумерацію сторінок магістерської роботи проставляють у правому верхньому куті без крапки. 
Нумерація сторінок повинна бути наскрізна з включенням додатків. Першою сторінкою (листом) є титульний лист, на якому номер сторінки не проставляють.

Ілюстрації і таблиці, розташовані на окремих сторінках, включають в загальну нумерацію сторінок.

Розділи, підрозділи, пункти і підпункти повинні мати нумерацію відповідно: розділи – 1; 2...; підрозділи – 1.1; 1.2...; пункти – 
1.1.1; 1.1.2...; підпункти – 1.1.1.1; 1.1.1.2 і т. і. Крапки в кінці не ставлять. Між останньою цифрою нумерації і першою літерою заголовку або тексту повинен бути пробіл в один знак. 

Якщо розділ або підрозділ включає один пункт, його також нумерують. 

Контрольні питання і завдання
1. Як нумерують сторінки?

2. Нумерується титульний аркуш?

3. Як нумеруються розділи, підрозділи, пункути, підпункти?

4. Описати основні вимоги до оформлення розділів, підрозділів.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 26
ОФОРМЛЕННЯ ІЛЮСТРАЦІЙ

Мета: закріплення знань, умінь і навичок з процесу оформлення ілюстрацій
Ілюстрації слід розміщувати безпосередньо після тексту, де вони згадуються вперше, або на наступній сторінці. На всі ілюстрації у тексті мають бути посилання.

Будь-який вид ілюстрації позначають словом “Рисунок”.

Креслення, рисунки, схеми, графіки повинні відповідати вимогам “Єдиної системи конструкторської документації”, “Єдиної системи програмної документації”.
Фотознімки мають бути наклеєні на аркуші білого паперу формату А4.

Якщо ілюстрація створена не автором, необхідно зробити після назви ілюстрації посилання на джерело або прізвище автора.

Ілюстрації можуть мати назву, яку розміщують під нею.

При необхідності під ілюстрацією розміщують пояснювальні дані (підрисунковий текст).

Ілюстрації слід нумерувати арабськими цифрами в межах розділу, за винятком ілюстрацій, наведених у додатках. Номер ілюстрації складається з номеру розділу і порядкового номера ілюстрації, відокремлених крапкою. Назву ілюстрації від номеру слід відокремлювати рискою (тире). Наприклад, “Рисунок 3.1 – Схема розміщення”. Запис розміщують симетрично тексту.

Контрольні питання і завдання
1. Який вид ілюстрацій називають «рисунок»?

2. Чи мають ілюстрації назву?

3. Яким чином розміщують ілюстрації?

4. Описати процес оформлення ілюстрацій.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 27
ТАБЛИЦІ
Мета: закріплення знань, умінь і навичок з процесу оформлення таблиць
Для зручності цифровий матеріал оформлюють у вигляді таблиць відповідно до рисунка 2.

Таблицю, залежно від її розміру, слід розташовувати безпосередньо після тексту, в якому вона згадується вперше або на наступній сторінці. 

На всі таблиці мають бути посилання в тексті документа.

Таблиці слід нумерувати арабськими цифрами в межах розділу, за винятком таблиць, що наводяться в додатках.

Номер таблиці складається з номера розділу і номера таблиці, відокремлених крапкою.

Якщо у документі одна таблиця, її нумерують.

Таблиця може мати назву, яку друкують малими літерами (крім першої великої) після номеру таблиці через риску і вміщують над таблицею. Назва має бути стислою і відбивати зміст таблиці.
Таблиця _____ – _________________________

              (номер)              (назва таблиці)

	Головка 
таблиці
	
	
	
	Заголовки граф

	
	
	
	
	
	
	Підзаголовки граф

	Рядки (гори-зонтальні ряд-ки)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


  Боковик

(заголовки               Графи (колонки)

    рядків)

Рисунок 2 – Побудова таблиць
Якщо рядки або графи таблиці виходять за формат сторінки, її поділяють на частини, розміщуючи одну частину під іншою, або переносять на наступну сторінку, повторюючи в кожній частині таблиці її головку і боковик.

Допускається вводити рядок з порядковими номерами граф при переносі таблиці або при необхідності посилання на графи в тексті.

Розділяти заголовки боковика таблиці (заголовки рядків) і граф діагональними лініями не допускається.

Окремо графу “Номер по порядку” в таблицю включати не допускається. При необхідності порядкові номери слід вказувати в першій графі (боковику) таблиці безпосередньо перед найменуванням параметрів (показників).

Слово “Таблиця _” вказують один раз зліва над першою частиною таблиці. Якщо таблиця складається з декількох частин, над іншими частинами пишуть: “Продовження таблиці ___” із зазначенням номера таблиці. 

Інші вимоги до виконання таблиць – у відповідності до чинних стандартів на технічну документацію.

Контрольні питання і завдання
1. Де розташовується таблиця?

2. Як нумеруються таблиці?

3. Де вказують слово «Таблиця»?
4. Навести приклад оформлення таблиці.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 28
ПЕРЕЛІКИ
Мета: закріплення знань, умінь і навичок з процесу наведення переліків
Переліки, у разі потреби, можуть бути наведені усередині пунктів або підпунктів. Перед переліком ставлять двокрапку.

Перед кожною позицією переліку слід ставити малу літеру української абетки з дужкою або, не нумеруючи, – дефіс (перший рівень деталізації).

Для подальшої деталізації переліку слід використовувати арабські цифри з дужкою (другий рівень деталізації).

Переліки першого рівня деталізації пишуть з абзацного відступу, другого рівня – з відступом відносно першого рівня.

Контрольні питання і завдання
1. Де можуть бути наведені переліки?

2. Як оформити перший рівень деталізації переліку?

3. Як оформити другий рівень деталізації переліку?
4. Навести приклад переліку.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 29
ФОРМУЛИ ТА РІВНЯННЯ
Мета: закріплення знань, умінь і навичок з процесу оформлення формул та рівнянь
Формули і рівняння розташовуються безпосередньо після тексту, в якому вони згадуються, посередині рядка. 

Вище і нижче кожної формули або рівняння слід залишати не менше одного вільного рядка. 

Формули і рівняння нумерують в межах розділу (за винятком наведених у додатках). 

Номер формули або рівняння складається з номера розділу і порядкового номера формули або рівняння, відокремлених крапкою. 

Номер формули позначають на рівні формули в круглих дужках в крайньому правому положенні на рядку. 

Пояснення значень символів та числових коефіцієнтів, що входять до формули чи рівняння, слід наводити безпосередньо під формулою.

Пояснення кожного символу слід давати з нового рядка в тій послідовності, в якій символи наведені у формулі з вказівкою одиниці фізичної величини кожного символу (окрім безрозмірних величин). Перший рядок пояснення починають з абзацу словом “де” без двокрапки.

Приклад. Щільність зразка ( визначається за формулою в кілограмах на метр кубічний
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V

r=

,                                                   (1.1)

де  m – маса зразка, кг;

              V – об’єм зразка, м3.

Переносити формули чи рівняння на наступний рядок допускається тільки на знаках виконуваних операцій, повторюючи знак операції на початку наступного рядка.

При переносі формули, що нумерувалася, її номер ставиться проти перенесеної частини.
Якщо у тексті одна формула, її нумерують.

Формули, що йдуть одна за одною й не розділені текстом, відокремлюють комою.

Контрольні питання і завдання
1. З чого складається номер формули?
2. Де ставиться номер формули при її переносі?

3. Яким чином відокремлюють одну формулу від іншої?
4. Навести приклади оформлення формул.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 30
ПОСИЛАННЯ В ТЕКСТІ 
Мета: закріплення знань, умінь і навичок з процесу оформлення посилань в тексті
Посилання в тексті на джерела слід зазначати порядковим номером за переліком посилань (списком літератури для КРМ), виділеним квадратними дужками. Наприклад, “... у роботах [1 – 3]...”.

При посиланні на розділи, підрозділи, пункти, підпункти, ілюстрації, таблиці, формули, додатки вказують їх номери. Наприклад, “... В розділі 4...”, “... На рисунку 1.3...”, “... (дивись таблицю 2.4)...”, або “... В рівняннях (2.1) – (2.3)”, “... У додатку Б...” і т. ін.

При посиланнях на нормативні документи (стандарти, технічні умови) вказують тільки номер стандарту без найменування. Наприклад, “сталь швидкоріжуча Р9 за ГОСТ 19265-73”.

Контрольні питання і завдання
1. Як зазнчаються посилання в тексті на джерела?
2. Як наводять бібліографічний опис посилань?
3. Де наводиться перелік посилань?
4. Навести приклад посилань у тексті.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 31
ДОДАТКИ

Мета: закріплення знань, умінь і навичок з процесу оформлення додатків
Додаток слід оформлювати як продовження кваліфікаційної роботи магістра на його наступних сторінках, розташовуючи їх в порядку появи посилань на них в тексті. Кожний додаток повинен починатися з нової сторінки, мати заголовок, надрукований (написаний) вгорі малими літерами з першої великої симетрично відносно тексту сторінки. Посередені рядку над заголовком малими літерами з першої великої пишеться (надруковане) слово Додаток–і велика літера, що позначає додаток.

Додатки слід позначати послідовно великими літерами українського алфавіту, за винятком букв Г, Є, З, І, Ї, Й, Щ, Ч, Ь. Наприклад, Додаток А; Додаток Б тощо.

Один додаток позначається як додаток А.

Додатки повинні мати спільну з іншою частиною магістерської роботи наскрізну нумерацію сторінок.

Якщо додаток виконаний на спеціальній формі (бланку) або подає копію документа або комплект документів (наприклад, технологічна інструкція), то перед таким документом вміщують аркуш, на якому посередині записують слово “Додаток” і його позначення. Нижче пишуть заголовок додатку. Така сторінка включається в загальну нумерацію. До змісту включають всі додатки з позначеннями і заголовками.

Подані в тексті додатку ілюстрації, таблиці, формули слід нумерувати в межах кожного додатку. Наприклад, “Таблиця А.2” – друга таблиця додатку А, формула (В.1) – перша формула додатку В.

Якщо в додатку одна ілюстрація, одна таблиця, одна формула, їх нумерують.
Контрольні питання і завдання
1. Як слід оформляти додатки у магістерській роботі?

2. Як нумеруються додатки?

3. Як позначаються додатки?

4. Навести приклад оформлення додатків.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 32
ПІДГОТОВКА ПРЕЗЕНТАЦІЙНИХ МАТЕРІАЛІВ
Мета: закріплення знань, умінь і навичок з процесу підготовки презентаційних матеріалів
Ілюстративний матеріал (плакати та креслення) для захисту магістерської роботи може подаватися за допомогою світлопроекційних та комп’ютерних засобів або у вигляді комп’ютерної презентації та готується в будь-якому зручному форматі (ррt, рdf, html, avi, move, jpg, flash), сумісному з технологіями, прийнятими для презентацій (МS Роwеr Роint, Аdobe Асrobat, Масrоmedia Flash та ін.).

Найбільш зручною є підготовка презентації на електронному носії з попереднім записом усіх необхідних програм анімації. Працездатність презентації магістрант повинен перевірити не пізніше, ніж за день до захисту роботи.

Позитивним моментом є підготовка та демонстрація в процесі захисту роботи анімаційного ролика або роботи створених програмних засобів і прикладів використання створених комп'ютерних технологій (тривалість – не більш 2 хв. у рамках опису основних результатів дослідження).

Контрольні питання і завдання
1. За допомогою яких засобів може подаватись презентаційни матеріал?

2. Коли перевіряється працездатність презентаційного матеріалу?

3. У якому форматі готується презентаційний матеріал?
4. Розробити презентаційний матеріал до магістерської роботи.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 33
ГРАФІЧНИЙ МАТЕРІАЛ 
Мета: закріплення знань, умінь і навичок з процесу оформлення графічного матеріалу
Графічний (ілюстративний) матеріал магістерської роботи, який наводиться у додатку пояснювальної записки та подається у вигляді комп’ютерної презентації, роздруковується на аркушах формату А4 у 6-ти примірниках. Усі аркуші ілюстративного матеріалу, що роздаються членам ДЕК нумеруються у правому верхньому куті. Магістрант та науковий керівник ставлять свої підписи на титульному аркуші кожного із комплектів. Титульний аркуш матеріалів до кваліфікаційної роботи магістра наведено у Додатку Д.
Контрольні питання і завдання
1. Як нумеруються аркуші ілюстративного матеріалу, що роздаються членам ДЕК?
2. Хто і де ставить підписи на титульному аркуші ілюстративного матеріалу?
3. Скільки примірників ілюстративного матеріалу роздруковують?
4. Оформити графічний матеріал до КРМ.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 34
ПІДГОТОВКА ДОПОВІДІ 
Мета: закріплення знань, умінь і навичок з процесу підготовки доповіді
До попереднього захисту магістрантом роботи  підготовлюється доповідь. Якість доповіді на засіданні ДЕК є одним із чинників, що визначають загальну оцінку захисту атестаційної роботи.

Захист в ДЕК проводиться мовою, на якій подано роботу (пояснювальну записку з графічним матеріалом). Тривалість доповіді – до  15 хвилин.

Доповідь супроводжується друкованим та електронним презентаційним матеріалом. Наявність друкованого матеріалу у вигляді комплекту аркушів обов'язкова. Структура доповіді має бути такою, щоб виступ був коментарем до всіх аркушів комплекту друкованої презентації.

Доповідь магістранта умовно має складатися із чотирьох частин, а саме: 

– вступу;

– постановки задачі дослідження;

– опису основних результатів дослідження; 

– висновків. 

Доповідь слід супроводжувати посиланнями на презентаційний матеріал.

У «вступі» (2 – 3 хв.) необхідно зазначити актуальність теми дослідження, подати загальний аналіз стану проблеми і сформулювати основні задачі, з розв’язанням яких було пов'язане виконання роботи.

У «постановці задачі дослідження» (2 – 3 хв.) слід стисло охарактеризувати об'єкт і предмет досліджень, подати формулювання основної задачі і перелік розв'язуваних задач (підзадач), чітко розмежовуючи відомі задачі та сформульовані автором, перелічити методи розв’язання задач.

В «описі основних результатів дослідження» (6 – 7 хв.) в стислій формі необхідно навести: 

– звіт щодо проведених наукових досліджень, подавши методи проведення дослідження, доведення достовірності отриманих результатів, новизну та практичну цінність результатів;

– звіт щодо основних практичних результатів дослідження, подавши опис та характеристику алгоритмів, програм, методик, інформаційних технологій тощо, що отримані на основі наукових результатів дослідження.

У «висновках» доповіді (2 хв.) необхідно стисло зазначити можливі області застосування результатів досліджень, перелічити публікації та авторські свідоцтва (якщо вони є) за темою роботи, відомості про впровадження, зробити загальні висновки і дати рекомендації, зокрема, щодо подальших досліджень у цьому напрямку.

Контрольні питання і завдання
1. Яка тривалість доповіді?

2. З яких частин складається доповідь?

3. Що треба зазначити у висновках доповіді?

4. Скласти доповідь.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 35
ПОДАННЯ КВАЛІФІКАЦІЙНОЇ РОБОТИ МАГІСТРА ДО ЗАХИСТУ

Мета: закріплення знань, умінь і навичок з процесу подання кваліфікаційної роботи магістра до захисту
Закінчена, повністю оформлена -  переплетена та підписана студентом магістерська робота подається науковому керівникові не пізніше ніж за два тижні до захисту задля: 

– остаточної перевірки відповідності виконаної роботи завданню і установленим вимогам;

– проведення нормоконтролю;

– підпису магістерської роботи;

– підготовки відзиву, в якому науковий керівник дає характеристики магістранту та проведеному ним дослідженню;

– призначенню дати попереднього захисту роботи. 

У деяких випадках попередній захист згідно з рішенням завідувача кафедри може бути проведений на засіданні кафедри. Якщо висновок щодо магістерської роботи після попереднього захисту роботи на засіданні кафедри негативний, то виписка з протоколу засідання кафедри передається деканові факультету для ухвалення остаточного рішення.

Завідувач кафедри направляє кваліфікаційну роботу магістра на рецензування. Рецензія подається у письмовій формі та завіряється у встановленому порядку. Негативна рецензія не є підставою для відхилення роботи від захисту.

Після отримання рецензії магістерська робота з ілюстративним матеріалом разом з електронною презентацією та відзивом наукового керівника передається завідувачу кафедри. Завідувач кафедри вирішує питання про допуск магістранта до захисту роботи, про що робить відповідний запис на титульному аркуші пояснювальної записки. Після допуску до захисту магістерська робота подається в ДЕК (секретарю) за добу до захисту.
Завідувач кафедри може не допустити магістранта до захисту в тому випадку, коли робота виконана на недостатньому рівні або не повністю відповідає всім вимоги до неї. У цьому випадку питання вирішується на засіданні кафедри, а протокол засідання подається деканові.

Контрольні питання і завдання
1. У якому випадку завідувач кафедри може не допустити роботу до захисту?

2. Де і коли проводиться попередній захист магістерської роботи?

3. Коли КРМ передається нвуковому керівнику?

4. Написати порядок подання кваліфікаційної роботи магістра до захисту.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 36
ТЕРМІНИ НАДАННЯ РОБІТ НА ЗАВЕРШАЛЬНОМУ ЕТАПІ МАГІСТЕРСЬКОЇ ПІДГОТОВКИ (ДО ДНЯ ЗАХИСТУ)
Мета: закріплення знань, умінь і навичок з процесу визначення термінів подання КРМ до захисту
Рекомендуються такі терміни надання робіт на завершальному етапі магістерської підготовки (до дня захисту):

	– надання роботи науковому керівникові
	за 14 днів;

	– попередній захист
	за 10-7 днів;

	– надання роботи на рецензію
	за 6 днів;

	– надання роботи на підпис завідувачу кафедри
	за 3 дні;

	– надання роботи в ДЕК
	за 2-1 день.


До початку захисту роботи в ДЕК подають презентаційні матеріали.

У ДЕК можуть бути подані інші матеріали, що характеризують наукову і практичну цінність виконаної роботи, а саме:

– копії опублікованих статей і тез доповідей за темою роботи;

– документи, що вказують на практичне застосування результатів наукових досліджень (довідки про реалізацію результатів роботи, завірені офіційними особами);

– макети, зразки виробів тощо.

Контрольні питання і завдання
1. Які документи додатково подаються у ДЕК до захисту КРМ?

2. Коли подаються презентаційні матеріали?

3. Коли відбувається попередній захист КРМ?

4. Написати терміни подання КРМ до захисту.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 37
ВИМОГИ ДО ВІДЗИВУ НАУКОВОГО КЕРІВНИКА 

Мета: закріплення знань, умінь і навичок з процесу підготовки відзиву наукового керівника.
Відзив керівника повинен містити:

стислу загальну оцінку КРМ з переліком головних оригінальних рішень, наукових і практичних досягнень студента;

- рекомендації щодо практичної реалізації результатів;

- рівень загальної наукової підготовленості, систематичність і самостійність у роботі, уміння творчо вирішувати задачі і приклади конкретного прояву цього уміння, схильність магістранта до наукової діяльності.

В заключенні дається загальна оцінка роботи за такою неявною формою: заслуговує “високу оцінку”, “позитивну оцінку” тощо.

Контрольні питання і завдання
1. Що повинен містит відзив наукового керівника?

2. Що дається в заключенні відзиву наукового керівника?

3. За якою формою дається загальна оцінка КРМ?

4. Скласти проект відзиву наукового керівника.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 38
ВИМОГИ ДО РЕЦЕНЗІЇ НА КРМ
Мета: закріплення знань, умінь і навичок з процесу підготовки рецензії

В рецензії повинна бути сформульована наукова або науково-методична задача, що вирішується у роботі, яка рецензується. Рецензія має включати:

- актуальність теми роботи;

- оцінку значущості роботи для галузі промисловості, автомобільного транспорту, дорожнього будівництва;

- оцінку наукового вкладу;

- оцінку прийнятих в КРМ рішень, застосування нової техніки і технології, використання ЕОМ, оцінку наукової новизни, оригінальності і науково-технічного рівня роботи;

- повноту і вірогідність техніко-економічних обгрунтувань, економічної оцінки прийнятих проектних рішень або результатів НДР;

- грамотність і лаконічність викладення змісту роботи;

- оцінку повноти і якості бібліографічних посилань;

- може робота бути рекомендована до упровадження на виробництві, у НДІ, проектних і конструкторських організаціях, опублікуванню у вигляді статей, доповідей, заявок на патенти і винаходи;

- в заключенні дається оцінка роботи по чотирьохбальній системі (“відмінно”, “добре”, “задовільно”, “незадовільно”) і робиться висновок про можливість присвоєння автору кваліфікації.

Студент знайомиться зі змістом рецензії і готує мотивовані відповіді на зауваження рецензента при захисті роботи.

Після рецензування виправлення в роботі не допускаються.

Контрольні питання і завдання
1. Що має включати рецензія?

2. Що повинен підготувати студент після ознайомлення з рецензією?

3. Що дається в заклченні резенції?

4. Розробити проект рецензії.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 39
ЗАХИСТ КРМ
Мета: закріплення знань, умінь і навичок з вимог до захисту КРМ
Захист КРМ здійснюється на засіданнях державних екзаменаційних комісій, що формуються щорічно за спеціальностями або групами спеціальностей і діють протягом календарного року.

У склад ДЕК включаються завідуючі, професори і доценти спеціальних, загальнонаукових і загальноінженерних кафедр, а також фахівці наукових закладів і підприємств відповідних галузей господарства.

Захист КРМ проводиться на відкритому засіданні ДЕК з участю не менше половини складу комісії. Захист може проводиться як в ХНАДУ, так і на підприємствах і організаціях за профілем спеціальностей.

Графіки (розклад) роботи ДЕК затверджуються ректором не пізніше, ніж за один місяць до початку захисту.

Тривалість засідання комісії не повинна перевищувати 6 годин на день. Тривалість захисту однієї КРМ не повинна перевищувати 30 хвилин. Для повідомлення (доповіді) магістранту надається не більш 15 хвилин.

Захист проводиться державною мовою. Дозволяється, в порядку виключення, захист російською мовою, а також однією з іноземних мов (англійській, німецькій, французькій). У такому випадку на засідання ДЕК запрошується викладач кафедри іноземних мов, причому студент подає членам ДЕК повний текст доповіді, надрукований українською або російською мовами у трьох екземплярах.

Результати захисту визначаються оцінкою “відмінно”, “добре”, “задовільно”, що виводяться з урахуванням:

- доповіді студента і його відповідей на запитання членів ДЕК;

- наукового рівня КРМ;

- оформлення КРМ;

- загального рівня теоретичної, наукової і практичної підготовленості студента-магістранта.

Рішення комісії про результати захисту і про видавання диплому (звичайного або з відзнакою) приймаються більшістю голосів на закритому засіданні ДЕК в день захисту відкритим голосуванням членами комісії, що брали участь в роботі ДЕК.

Робота Державної екзаменаційної комісії фіксується у протоколах засідання секретаріатом ДЕК у встановленому порядку.

Результати захисту оголошуються в той же день після оформлення протоколу засідання ДЕК.

Дії студента і ДЕК у випадках, коли захист КРМ визнається незадовільним або не відбувся, визначається “Положенням про Державні екзаменаційні комісії”.

Студенти, які не захистили КРМ у встановлений термін за поважними причинами, можуть подавати роботи для захисту до ДЕК в інші терміни на протязі поточного календарного року або в наступному календарному році після затвердження нового складу ДЕК.

Контрольні питання і завдання
1. Скільки хвилин надається магістранту для доповіді?

2. Коли оголошуються результати захисту?

3. Якими оцінками визначаються результати захисту?

4. Написати порядок захисту КРМ.
ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ 40
Підведення результатів ЗАХИСТУ КРМ
Мета: закріплення знань, умінь і навичок з вимог до підведення результатів роботи

В тижневий термін після закінчення роботи ДЕК голова подає звіт, в якому має міститися аналіз:

- рівня підготовки фахівців даного профілю і якості виконаних КРМ;

- актуальності тематики робіт;

- наукової новизни і практичної корисності виконаних робіт;

Деканати за 2 дні після захисту повинні подати зведену таблицю попередніх даних про результати захисту в навчальну частину.

При підведенні підсумків захисту робіт виділяються КРМ, що рекомендувалися до практичного використання (упровадження):

- роботи, розділи робіт, що складають договірну або держбюджетну науково-дослідні роботи кафедри;

- роботи, рекомендовані до опублікування у вигляді наукових статей, для оформлення заявок на патенти, винаходи і раціоналізаторські пропозиції;

- роботи, які пройшли промислову перевірку або що рекомендувалися до дослідно-промислової і промислової перевірки;

- роботи, які рекомендувалися для експонування на міських виставках;

- роботи, прийняті в якості методичних розробок, настанов (стендів) у навчальному процесі;

- роботи, на які є заявки від юридичних осіб на їх придбання.

Результати захисту КРМ  і звіти голів ДЕК обговорюються на засіданні ради факультету  разом з керівниками КРМ у встановлені ректоратом терміни.

Кращі КРМ висуваються на Всеукраїнський і загальновнузівський конкурс за представленням:

- голів Державних екзаменаційних комісій;

- деканів факультетів;

- завідуючих випускаючими кафедрами.

На конкурс приймаються роботи, виконані та оформлені відповідно до вимог стандарту.

Конкурс проводиться в два тури. Перший тур – на загальновузівській конкурсній комісії, другий – на Всеукраїнській конкурсній комісії.

Контрольні питання і завдання
1. В який термін голова ДЕК подає звіт?

2. Які роботи приймаються на конкурс?

3. Де і коли обговорюються результати захисту?

4. Написати порядок підведення результатів захисту КРМ.
ЗАКЛЮЧЕННЯ

При проведенні практичних занять з дисципліни "Кваліфікаційна робота", яка читається два семестри, передбачені семінарські заняття за таким графіком: 
· в осінньому семестрі - одне заняття (2 години) в кінці кожного місяця; 
· у весняному семестрі - одне заняття (2 години) в кінці кожного другого тижня місяця. 
На семінарських заняттях викладач організовує обговорення студентами питань з попередньо визнчених тем, до яких студенти готують тези виступів на підставі індивідуально виконаних завдань. Семінарські заняття проводяться у формі бесіди, рецензування та обговорення доповідей, дискусій.
Перелік тем семінарських занять визначається робочою програмою дисципліни.
Таким чином, згідно з учбовим планом, дисципліна "Кваліфікаційна робота" з циклу природничо-наукових (фундаментальних) дисциплін містить 40 практичних і 11 семінарських занять.
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