Тест  до  лабораторної роботи № 4  
“СТВОРЕННЯ КОМПЛЕКСНИХ ДОКУМЕНТІВ ”
з  дисципліни "Інформаційні  технології"
для  студентів  потоку 2АЕз  2-го  курсу  ЦОП
[bookmark: _GoBack]
Укладач  та  лектор  доцент  Симбірський  Г. Д.

1. Для чого використовуються колонтитули у документах Word?
1) вирівнювання тексту та положення на сторінці тексту абзацу
2) для розміщення номеров сторінок, різний пояснюючий текст тощо
3) для розміщення номеров сторінок

2. Що треба зробити для автоматичної нумерації сторінок у документах Word?
1) натиснути кнопку Номер страницы групи Колонтитулы вкладки Вставка
2) для нумерації сторінок призначена група Колонтитулы на вкладці Вставка 
3) натиснути на вкладці Ссылки в групі Оглавление

3. Як встановити потрібний стиль оформлення абзацу у документах Word?
1) натиснути кнопку Стиль вкладці Главная в групі Стили
2) для цього призначена група Стили на вкладці Вставка 
3) виділити один або декілька абзаців та вибрати потрібне значення в групі Стили на вкладці Главная

4. Як створити зміст у документах Word?
1) встановити курсор в місці вставки змісту і натиснути кнопку Оглавление в групі Оглавление на вкладці Ссылки
2) для цього призначена група Оглавление на вкладці Вставка 
3) виділити один або декілька заголовків та вибрати потрібне значення в групі Оглавление на вкладці Главная

5. Як почати нову сторінку у документах Word?
1) встановити курсор в місці вставки змісту і натиснути кнопку Оглавление в групі Оглавление на вкладці Ссылки
2) для цього призначена група Оглавление на вкладці Вставка 
3) виділити один або декілька заголовків та вибрати потрібне значення в групі Оглавление на вкладці Главная

