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1. З якої команди основного меню Word 2010 треба починати при створюванні нової таблиці?
1) Конструктор
2) Вставка
3) Макет
4) Таблица

2. Яка команда вкладки Таблица дозволяє створити таблицю  з наперед заданою кількістю стовпців та строк?
1) Нарисовать таблицу
2) Вставить таблицу
3) Конструктор
4) Матрица

3. Як відкрити діалогове вікно Свойства таблицы?
1) Розкрити групу Объединение на вкладці Макет
2) Розкрити групу Размер ячейки на вкладці Макет
3) Вибрати пункт Свойства таблицы у контекстному меню з будь-якого місця таблиці
4) Розкрити групу Объединение на вкладці Макет

4. Як обрати потрібний стиль оформлення таблиці?
1) Розкрити групу Объединение на вкладці Макет
2) Вибрати стиль в групі Стили таблиц вкладки Конструктор
3) Розкрити групу Размер ячейки на вкладці Макет
4) Вибрати пункт Свойства таблицы у контекстному меню з будь-якого місця таблиці

5. Як встановити межі таблиці?
1) Розкрити групу Объединение на вкладці Макет
2) У групі Стилі таблиць клацніть по стрілці кнопки Границы і виберіть потрібне розташування меж
3) Розкрити групу Размер ячейки на вкладці Макет і виберіть потрібне розташування меж
4) Вибрати пункт Свойства таблицы у контекстному меню 

6. Як вибрати колір залівки таблиці?
1) Натиснути кнопку Заливка групи Стили таблиц вкладки Конструктор
2) Вибрати пункт Свойства таблицы у контекстному меню з будь-якого місця таблиці
3) Натиснути кнопку Заливка групи Абзац вкладки Главная
4) Вибрати пункт Свойства таблицы у контекстному меню 

7. Як відкрити діалогове вікно Границы и заливка?
1) Вибрати пункт Границы и заливка на  вкладці Макет
2) Розкрити групу Размер ячейки на вкладці Макет
3) Вибрати пункт Границы и заливка у контекстному меню з будь-якого місця таблиці
4) Розкрити групу Объединение на вкладці Макет

8. Як змінити розташування тексту у комірках таблиці?
1) Вибрати пункт Выравнивание на  вкладці Макет
2) Розкрити групу Размер ячейки на вкладці Макет
3) Вибрати пункт Выравнивание у контекстному меню з будь-якого місця таблиці
4) Обрати потрібний варіант у групі Выравнивание на вкладці Макет

9. Як змінити напрям тексту у комірках таблиці?
1) Вибрати пункт Направление текста на  вкладці Макет
2) Розкрити групу Размер ячейки на вкладці Макет
3) Вибрати пункт Направление текста у контекстному меню для потрібної комірки таблиці
4) Обрати потрібний варіант у групі Выравнивание на вкладці Макет

10. Як налаштувати поля комірок таблиці?
1) Вибрати пункт Поля ячейки на  вкладці Макет
2) У вкладці Макет в групі Выравнивание натисніть кнопку Поля ячейки
3) Вибрати пункт Поля ячейки у контекстному меню для потрібної комірки таблиці
4) Обрати потрібний варіант у групі Выравнивание на вкладці Макет

